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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

4/2009. (111. 30.) OR. RENDELETE

A KEPVISELO-TESTULET ES SZERVEI
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

Nagydorog Nagykozség Onkormanyzatanak KépviselS-testillete a Magyar Koztarsasag
Alkotmanyardl szoldo 1949. évi XX. torvény (a tovabbiakban: Alkotmany) 44/A.§ (1)
bekezdésének e) pontja és a helyi Onkormanyzatokrol szold 1990. évi LXV. toérvény (a
tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében, 47. § (1) bekezdése d) pontjaban, 49. §-anak (2)
bekezdésében valamint 50. §-anak (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a képviseld-
testiilet és szervei miikodésének részletes szabalyairdl, tovabba a helyi népszavazas és népi
kezdeményezés rendjérdl az alabbi rendeletet alkotja:

. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A rendelet hatalya

1. §

A rendelet szervi és személyi hatilya Nagydorog Nagykdzség Onkorményzatira, annak
szerveire, tovabba mindazokra kiterjed, akik az elobb emlitettek barmelyikével munkajogi,
kozigazgatasi jogi vagy polgari jogi jogviszonyba lépnek.

Az onkormanyzat és a képviselo-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése, székhelye

2.§
(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Nagydorog Nagykozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: dnkormanyzat).

(2) A Kképvisel6-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése: Nagydorog Nagykozség
Onkormanyzatanak Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal).

(3) Az onkormanyzat székhelyének (egyben a Polgarmesteri Hivatal) cime: Nagydorog,
Kossuth Lajos utca 81.



Az onkormanyzat jelképei

3. §

Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer €s a zasz16. Hasznalatuk rendjét a képviseld-testiilet kiilon
rendeletben szabalyozza.
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Az onkormanyzat bélyegzdi

4. §
A ,Nagydorog Nagykozség Onkormanyzata” felirata korbélyegzét kell hasznalni
az alabbi esetekben:
a képviseld-testiilet és bizottsaga iiléseirdl késziilt jegyzékonyvek hitelesitése,

a képviselo-testiilet és bizottsaga iiléseir6l készilt jegyzokonyvekbdl kiallitott
kivonatok hitelesitése,

onkormanyzati rendeletek hitelesitése,

az onkormanyzat képviseletében kotott polgari jogi szerzddések mas megallapodasok
(példaul tarsulasi megallapodasok stb., a (2) bekezdés a) pontjaban foglaltak
kivételével) hitelesitése,

a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo, at nem ruhdzott egyedi hatosagi tigyekben
késziilt alakszerli kdzigazgatési hatarozatok hitelesitése,

a képvisel6-testiilet munkaltatdi jogkorében hozott dontése alapjan késziilt munkatigyi
irat hitelesitése,

az a-f) pontokban, tovabba a (2) bekezdésben fel nem sorolt, de a képviselo-testiilet at
nem ruhdzhato hataskorébe tartozo vagy hataskorében fenntartott ligyekben késziilt
kiadmanyok hitelesitése.

A ,Nagydorog Nagykozség Pecsétje” feliratu torténelmi korbélyegzot Kkell
hasznalni az alabbi esetekben:

testvértelepiilési kapcsolatot 1étesitd megallapodasok hitelesitése,
diszpolgari cim adomédnyozasat tanusito irat hitelesitése,

egyéb, kizarolag reprezentacios céla, az (1) bekezdésben nem emlitett iratok
hitelesitése, a polgarmester dontése szerint.
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. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE, GYAKORLASANAK
MODJA

Az onkormanyzat altal ellatott feladatok kore

5.8

A telepiilési dnkormanyzat kotelezoé feladata az Otv. 8.§ (4) bekezdésében és egyéb
torvényekben meghatarozott helyi kozszolgaltatdsok biztositasa.

Az (1) bekezdésben szabalyozottakon tulmend, az dnkormanyzat altal onként vallalt
feladatok korét a képviseld-testiilet az éves koltségvetési rendeletben allapithatja meg, a
feladat ellatdsdhoz sziikséges fedezet biztositdsaval egyidejiileg.

Az onként vallalt feladatok tekintetében a képviseld-testiilet maga hatarozza meg - a
lakossag igényei alapjan és a targyévi koltségvetési lehetdségeitl fiiggden -, mely
feladatokat, milyen mértékben és mddon lat el.

Hataskor atruhazas

6.§

A képviselé-testiilet egyes hataskdrei gyakorlasat az Otv. 9. §-anak (3) bekezdésében
meghatarozottakra ruhazhatja, a hivatkozott rendelkezésben szabalyozottak szerint. Az
atruhazott hataskorok felsorolasat jelen rendelet 3. szamu fiiggeléke tartalmazza.

Az atruhdzott hataskor gyakorlasardl a hataskorgyakorld a képviselO-testiiletnek a
hataskor gyakorlasat kovetd képviseld-testiileti iilésen, vagy a képviselo-testiilet altal a
hataskor atruhazasarol szolo6 dontésben meghatarozottak szerint beszamolni kételes.

Az Otv. 10. §-anak (1) bekezdésében foglalt iigyekben, tovabba 20.000.000,- Ft dsszeg
feletti hitelfelvétel esetében az (1) bekezdésben foglaltak nem alkalmazhatok.

7.8

Az Onkormanyzati hatdsagi iligyek intézésére — az Otv-ben foglalt eltérésekkel — a
kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairol szolo 2004. évi CXL.
torvényt (tovabbiakban: Ket.) kell megfeleléen alkalmazni.
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1. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

1 cim

A képviselo-testiilet iiléseinek tipusai

Altalanos szabalyok

8.8

A képviseld-testiilet a valasztast kdvetd 15 napon beliil alakulé iilést tart. (Otv. 30. §-a)
A képviselO-testiilet ezt kdveten a munkatervének megfelelGen iilésezik (rendes iilés).
A képvisel6-testiilet az (1)-(2) bekezdésben foglaltakon tilmenden

- évente legalabb egy alkalommal kézmeghallgatast tart, tovabba

- szilikség esetén, elére nem lathatod, a munkatervben meg nem hatarozott tigyek
megtargyaldsara rendkiviili iilést,

- tarsuldsokban vald részvétel esetén, amennyiben a kdzos tigyek megtargyalasa
indokolja egyiittes iilést,

- allami tinnepek, jeles évfordulok, jubileumok, kitiintetések, dijak atadasa
alkalmabdl iinnepi iilést tarthat.

Az alakulo iilés, a rendes iilés és a rendkiviili iilés hivatalos helyszine a Polgdrmesteri
Hivatal tanacskozo terme, vagy — a polgarmester egyedi dontése alapjan, ha az iilés a
napirendi pontok targyat tekintve nagyobb érdeklddésre tarthat szamot — a Sportcsarnok
Klubhelyisége (7044 Nagydorog, Kossuth L. u. 67/B.)."

A kozmeghallgatas (vagy kozmeghallgatassal egybekdotott iilés) hivatalos helyszine:
Sportklub (7044 Nagydorog, Kossuth L. u. 67/B.)

Az egyiittes {ilés helyszinét a tarsuldsi megallapodas hatarozza meg, ennek hidnyaban a
helyszin tekintetében a tarsuldsi tandcs vagy a székhely telepiilés polgarmesterének
kezdeményezésében foglaltak iranyadoak.

Unnepi iilés esetében a polgdrmester a kéfviselo"-testiilet tilesét a (4) bekezdésben
foglaltaktol eltéré helyszinre is osszehivhatja.

A képviselo-testiilet iléseit (a zart tilések kivételével) a helyi televizio kézvetiti.®

Az alakulo iilés

0.§

A képviselo-testiilet alakulo iilését a polgarmester (akaddlyoztatasa esetén a legidosebb
képviseld) hivja ossze, és a legidosebb képviselo, mint korelnék vezeti.*

! Médositotta: 12/2010. (XI.18.) énkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
2 Médositotta: 12/2010. (XI.18.) onkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
¥ Beiktatta: 12/2010. (XI.18.) 6nkorméanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t61.

* Médositotta: 12/2010. (XI.18.) onkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
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Sziikség esetén alakuld iilésszak (a (7) bekezdés szerinti napirendi pontokat targyalo
tobb {ilés) is 0sszehivhato, azzal, hogy az utolso iilésnek a valasztast kovetd 15 napon
beliil be kell fejezddnie.

A korelnok felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag Elndke tdjékoztatast ad a helyi
onkormanyzati képviselOk valasztasanak eredményérdl.

A képviselOk eskiit/fogadalmat tesznek, és alairjak az eskiiokmanyt, melynek szovegét e
rendelet 1. szdmu melléklete tartalmazza. Az eskii szovegét a legfiatalabb képviseld
olvassa eld.

Hatdlyon kiviil.®

A polgarmester a képviselé-testiilet eldtt eskiit/fogadalmat tesz és alairja az
eskiiokményt, melynek szovegét e rendelet 2. szamu melléklete tartalmazza. Az eskii
szOvegét a legfiatalabb képviseld olvassa elo.

Ezt kovetden a polgarmester megszavaztatja az alakul6 iilés napirendjét. Az alakul¢ tilés
kotelezd napirendi pontjai az alabbiak:

a) a bizottsag(ok) tagjainak megvalasztasa,

b) a polgarmester juttatasainak megallapitasa,

c) alpolgarmester(ek) megvalasztasa,

d) alpolgarmester(ek) juttatasainak megallapitasa,

e) a képviseld-testiiletnek az elsé féléves munkaterv elfogadasaig
érvényes ideiglenes munkatervének elfogadasa.

Az alakul¢ iilésen a kovetkez6 napirendi pontok is targyalhatok:

a) aképviseldk tiszteletdijanak megallapitasa,
b) a szervezeti és miikodési szabalyzat feliilvizsgalatra megbizas adasa,
C) apolgarmester megbizasa a gazdasagi program kidolgozasara.

Az alakul¢ iilés vezetésére, a meghivandok korére, a targyaléds rendjének fenntartisara, a
targyalasi sziinetre és a képviselo-testiilet dontéshozatalara és dontéseire egyebekben a
16., 18., 28-29.§, 30-36.§-okban foglaltak irdnyaddak.

A rendes iilés
10.§

A képviselo-testiilet évente legalabb 10 alkalommal tart rendes iilést.

A rendes iilések idépontjat a munkaterv (az alakulo iilésen elfogadott ideiglenes
munkaterv, ezt kovetden féléves munkaterv) tartalmazza.

A féléves munkatervben a rendes iilések napjat a targyhd harmadik hetének hétfojére,
amennyiben ez a nap munkasziineti nap, ugy ugyanazon hét barmely masik
munkanapjara, 162 orara kell iitemezni.

A munkatervi id6ponttdl a polgarmester indokolt esetben (indokolt eset kiilondsen a
napirendi ponthoz koételez6en meghivandd személy akadalyoztatasa, a képviselok
egynegyedének irasbeli kérelme, a jegyzOnek a korjegyzdséghez tartozd mas

® Hatalyon kiviil helyezte: 12/2010. (XI.18.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a. Hatalytalan: 2010. december 1-t61.
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onkormanyzatok valamelyikénél felmeriilt miikddésbeli okbol el6terjesztett kérelme, a
targyévi munkarend tinnepek miatti megvaltozéasa) eltérhet, tigy, hogy az adott rendes
ilést a féléves munkaterv szerinti idéponthoz képest az azt megeldz6 és az azt kdvetd
hét napon beliili idépontra koteles 6sszehivni.

A kozmeghallgatas
11. §

A kozmeghallgatas vagy a kozmeghallgatassal egybekotott iilés (a tovabbiakban
egylitt: kozmeghallgatas) lehet

a) altalanos
b) hatarozott célua.

Ko6zmeghallgatassal egybekotott lilésnek akkor mindsiil a kdzmeghallgatds, ha a
kozmeghallgatast megel6zden 6nalld napirendi ponto(ka)t is megtargyal a képviselo-
testiilet. Ilyen iiléseken a lakossag részérdl felszolaldsra jelentkezdk csak az 6nallo
napirendi pont(ok) képviseld-testiilet altali megtargyalasat kovetéen kaphatnak szot a
16. § (1) bekezdésében meghatarozott iilés vezetésére a jogosulttol.

A kozmeghallgatassal egybekotott iilésen legfeljebb o0t ©nalldé napirendi pont
megtargyaldsara van lehetdség, az ilyen iilés napirendjén az egyebek és bejelentések
napirendi pont nem szerepelhet.

A kozmeghallgatassal egybekotott iilésre egyebekben a meghivandok korére, az iilés
vezetésére, tovabba a targyalds rendjének fenntartdsira, a targyaldsi sziinetre, a
képviselo-testiilet dontéshozatalara és dontéseire vonatkozo 16., 18., 28-29.§ , 30-
36.§-0kban foglalt szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni, azzal, hogy a lakossag
részérdl felszolalokra is irdnyaddak a hozzadszolasra, a kérdésre és a valaszadasra
iranyado 1d6korlatozasok.

Ko6zmeghallgatassal egybekotott iilésen csak altaldnos kozmeghallgatas tarthato.

Az altalanos kozmeghallgatas Osszehivasa évente egy alkalommal torténik, arra az
Otv. 13. §-aban foglaltakat alkalmazni kell.

Az altaldnos kozmeghallgatas idOpontjarél a képviselo-testiilet munkatervében
rendelkezik, arr6l a lakossagot a polgarmester tajékoztatja legalabb 15 nappal
kordbban a polgarmesteri hivatal hirdet6tabldjan hirdetményi kozzététel utjan, az
onkormanyzat honlapjén, illetdleg a helyi televizioban.

Az éltalanos kozmeghallgatds kotelezO napirendi pontja a targyévi koltségvetésrol és
az el6z6 évi koltségvetés végrehajtasanak allasarol adott polgarmesteri tajékoztatas.

Az altalanos kdzmeghallgatason a lakossag reészerél barmely, a helyi kéziigyek (az
Otv. 1. §-anak (2) bekezdése szerinti ligyek) korébe esd kérdés felvethetd.

Hatarozott célu kozmeghallgatast sziikség szerint lehet 6sszehivni a képviseld-testiilet
hatdrozata alapjan, az abban rdgzitett idopontra, kiilondsen a lakossag széles korét
érint6, kozérdeklddésre szamot tartd tigyekben (ilyen példaul: jelentés onkormanyzati
beruhdzas, biztonsagi kockdzattal jaro ipari létesitmény letelepedése, Onkormanyzati
intézmény létesitése, megsziintetése, lényeges atszervezése, stb.)
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A hatérozott célu kozmeghallgatdson kizarolag a kozmeghallgatas céljaval osszefliggd
kérdések vethetdk fel.

A hatarozott céli kozmeghallgatasrol torténd tajékoztatasra a bekezdésben foglaltak
iranyadoak.

A kozmeghallgatason elhangzott kozérdeki kérdésekre, javaslatokra a képvisel6-
testiilet tagjainak lehetdleg azonnal valaszolni kell.

Amennyiben a kozérdeki kérdés vagy javaslat a kozmeghallgatason nem vélaszolhat6
meg, a meg nem valaszolt kozérdekii kérdést vagy javaslatot a képviseld-testiiletnek a
hataskori szabalyok figyelembe vételével meghozott hatdrozatdnak megfeleléen a
polgarmester, a jegyzd, az illetékes allando bizottsdg vagy az e célra létrehozott
ideiglenes bizottsag vizsgalja.

A kérdést a valaszadasra illetékes 15 napon beliil megvalaszolja a kérdezonek, tovabba
a javaslat alapjan tett intézkedésekrdl ugyanezen hataridon beliil tdjékoztatja a
javaslattevot. A valaszrdl és az intézkedésrdl a képviseld-testiiletet a soron kdvetkezd
rendes iilésén tajékoztatni kell.

A kozmeghallgatds Osszehivdsara, a meghivottak korére, az iilés vezetésére, a
dontésekre és a targyalas rendjének fenntartasara egyebekben a (4) bekezdésben
hivatkozott szabalyok az iranyadoak.

A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv készil, amelyre a képviselo-testiileti {ilés
jegyzOkonyvére iranyado szabalyok alkalmazandok.

A rendKkiviili iilés
12.§

A munkatervben nem szerepld esetekben a képviselo-testiilet rendkiviili iilését a
polgarmester (vagy a 16. § (1) bekezdése szerint az iilés dsszehivasara jogosult) hivja
Ossze legkés6bb a polgarmesternek (vagy az iilés Osszehivasara jogosultnak) az ok
felmeriilésérdl vald tudomasszerzését vagy a kezdeményezés kézhezvételét kovetd
munkanapon, 10 napon beliili id6pontra.

A képviseld-testiilet rendkiviili iilése siirgds sziikség (példaul kar vagy elemi csapas
elharitasa, kovetkezményeinek felszdmolasa céljabol, ha arra a polgarmester nincs
felhatalmazva, egyéb vis maior jellegli esetek) telefonon is Osszehivhatd az értesités
kozlésének napjara vagy legkésébb az azt koveté munkanapra, a napirend
megjelolésével. A telefonon tortént dsszehivasrol feljegyzést kell késziteni.

A polgarmester (vagy a 16. § (1) bekezdése szerint az iilés Gsszehivasara jogosult)
koteles rendkiviili iilést 6sszehivni, ha

a) aképviselO-testiileti tagok legalabb egynegyede kezdeményezi,

b) a képviseld-testiilet bizottsaga inditvanyozza,

¢) akormdnyhivatal® vezetsje kezdeményezi,

d) ajegyzo jogszabalysértés kikiiszobolése érdekében kezdeményezi.

Rendkiviili iilés osszehivhaté, ha:

a) az ligy targyalasa halaszthatatlan (példaul jogvesztd hataridé eltelik),

® Modositotta: 6/2012. (I11.28.) 5nkorményzati rendelet. Hatalyos: 2012. 4prilis 1-
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b) az iigy targyalasanak elmulasztasa egyébként az Onkormanyzati
érdekét sértené (példaul iizleti partner érdekmulasa miatt elonytdl
esne el),

C) egyéb objektiv feltétel felmeriilése (példaul kar vagy elemi csapas
elharitasa, kovetkezményeinek felszamolasa) indokolja.

Az inditvanyt irasban a polgarmesternél (vagy a 16. § (1) bekezdése szerint az iilés
Osszehivasara jogosultnal) kell eldterjeszteni, aki az {ilést legkésébb az inditvany
kézhezvételétdl szamitott kettd napon beliill koteles 0Osszehivni, legfeljebb a
kezdeményezést kovetd 10. napra.

A (4) bekezdésben foglalt feltételek hianyaban a polgarmester (vagy a 16. § (1)
bekezdése szerint az iilés Osszehivasara jogosult) a kezdeményezést elutasitja. Errdl a
kezdeményez6t az inditvany kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil értesiti, és a
kovetkezd iilésen a képviseld-testiiletet tajékoztatja.

A rendkiviili lilésen kizarolag az a napirend targyalhatd, amelyet a rendkiviili iilés
tartdsara vonatkozd inditvany megjelolt, kivéve a silirgdsségi inditvanyban
eldterjesztetteket.

A rendkiviili iilés irasos meghivoja megegyezik a rendes tlésre kiildott meghivo
tartalmaval, azzal az eltéréssel, hogy az egyebek és bejelentések napirendi pont nem
szerepel a napirendi javaslatban. Rendkiviili iilés esetében az 6nalld napirendi pontnak
nem mindsiild napirendi pontok is targyalhatoak 6nallé napirendi pontként.

A rendkiviili iilés meghivotti kore, vezetése, a targyalas rendjének fenntartasa, a
képviselo-testiilet dontései és dontéshozatala tekintetében a 16., 18., 28-29.§ , 30-36.§-
okban meghatarozott szabalyok alkalmazandoak.

Az egyiittes iilés
13.§

Az e rendeletben foglaltakat a helyi Onkormanyzatok tarsulasarol és
egyiittmiikddésiikrdl szolo 1997. évi CXXXV. torvény alapjan miikodo tarsulas, a
tobbcélu kistérségi tarsulas illetleg a korjegyzOség (a tovabbiakban egyiitt: tarsulas)
tagjai altal a tarsulds valamennyi tagjanak dontését igényld, a tarsulds miikodését,
valamint az altala ellatott feladat- és hataskoroket érintd dontések meghozatala
céljabol jogszabdlyban vagy a tarsuldsi megallapodasban meghatarozott esetekben
tartandd vagy tarthatdo egQyiittes képviselo-testiileti iilések esetében Nagydorog
Nagykozség Onkorméanyzatinak Képvisel6-testiilte és annak szervei vonatkozaséban a
jelen §-ban rogzitett eltérésekkel kell alkalmazni.

Nagydorog Nagykozség Polgarmestere (vagy az iilés Osszehivasara a 16. § (1)
bekezdése szerint jogosult), amennyiben a tarsuldsban tarsulasi tanacs miikodik, az
egyiittes lilést a tarsuldsi tanacs altal kezdeményezett helyre és iddpontra hivja dssze, a
tarsulasi tanacsnak a sajat mitkodését el6ird rendelkezései alapjan.

Ha a tarsuldsnak nincsen tanacsa, és az egyiittes Uilés Osszehivasara a tarsuldsi
megallapodas alapjan, illetleg annak rendelkezése hianyaban a székhely telepiilés
polgarmestereként Nagydorog Nagykozség Polgarmestere jogosult vagy koteles, a
tarsulasi megallapodas eltérd rendelkezése hidnyaban az egyiittes {ilést a tarsulas
székhelyére kell Osszehivni, az ok felmeriilésétdl, vagy az egyiittes ilés mas



(4)

(5)

(6)

1)
)
3)

(4)

10

onkormanyzat arra jogosult szerve altali kezdeményezése kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliili idépontra. Amennyiben az egyiittes iilés valamely jogszabalyi
kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges és ezen kotelezettség teljesitésére a
jogszabaly hataridot szab, Ugy az egyiittes lilés idOpontjdnak meghatarozasanal azt
figyelembe kell venni.

Az egylittes lilésen az eldontend6 kérdésben a szavazas eredményét Nagydorog
Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete vonatkozasaban Nagydorog
Nagykozség Polgarmestere (vagy az iilés vezetésére a 16. § (1) bekezdése alapjan
jogosult) allapitja meg. Ha az iilést nem Nagydorog Nagykozség Polgarmestere vezeti,
az eredményt ismerteti az egyiittes iilés vezetésére jogosult (mas onkormanyzatot
képviseld) személlyel.

Az egyiittes iilés jegyzOkonyvét, amennyiben annak Osszehivasara és levezetésére
Nagydorog Nagykozség Polgarmestere volt jogosult vagy koteles, Nagydorog
Nagykozség Jegyzdje késziti el, ugy, hogy az a képviselo-testiiletek altal hozott
hatarozatokat kiilon rogzitse, tovabba a tanacskozéds lényegét valamennyi — mas
képviselé-testiilet tagja altal elhangzott — hozzaszolas esetében tartalmazza. A
jegyzokonyvet az iilésen résztvevd Onkormanyzatok polgarmesterei €s jegyzOi irjak
ala. A jegyzO6konyv felterjesztése ilyen esetben Nagydorog Nagykozség Jegyzdjének
kotelessége.

Egyiittes iilés az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd esetben Nagydorog Nagykodzség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete vagy mdas Onkorményzat képviseld-testiilete
kezdeményezésére is tarthaté olyan iigyekben, melyek az érintett dnkorméanyzatok
egylttmiikodését, kozos tanacskozasat igénylik. Az e bekezdés alapjan tartott egyiittes
iilésekre a jelen § (1)-(5) bekezdéseiben foglalt szabalyokat megfelelden alkalmazni
kell.

Az iinnepi iilés
14.§

Unnepi iilés tarthaté a 8. § (3) bekezdése utolso francia bekezdésében meghatarozott
esetekben.

Az linnepi iilésen az azt megalapoz6 okhoz kapcsolddon kiviil 6nélld napirendi pont,
egyebek napirendi pont és bejelentés nem targyalhat6.

Az linnepi ilés meghivottainak korét a polgarmester (vagy az iilés Osszehivasara a
16.§ (1) bekezdése alapjan jogosult) egyedileg hatarozza meg, azzal, hogy az iinnepi
ilésre az allandé meghivottakat az e rendelet 18. §-ban szabalyozott jogkorrel meg
kell hivni.

Az {linnepi iilés 0sszehivasara, a tandcskozas rendjére, a képviseld-testiilet dontéseire,
dontéshozatalara, a tanacskozas rendjének fenntartasara és a sziinetre a 16., 18., 28-
29.§ , 30-36.§-okban foglalt szabalyok alkalmazandok.
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1. cim

A képviselo-testiilet munkaterve

15. §

A képviseld-testiilet munkatervét fél éves idoszakra elére kell elfogadni, a targyévet
megeldzo év december és a targyév junius honapjaban megtartott rendes iilésen.

A munkaterv-tervezetét a polgarmester a jegyz6 szakmai kozremiikodésével késziti
eld.

A munkaterv-tervezet 0sszeallitasakor javaslatot kell kérni:

- aképviselO-testiilet allando bizottsagatol,

- ajegyzOtol,

- az Onkormanyzat koltségvetési szerveinek vezetditol,
- ahelyi 6nszervez6d6 kozosségektol.

A munkaterv tartalmazza kiillonésen:

- azllések tervezett id6pontjat, napirendjeit,

- anapirendi pontok eléadojanak nevét, beosztasat,

- napirendi ponthoz meghivandok felsorolasat, amennyiben az eltér az e
rendeletben meghatérozott allandé meghivottak korétdl,

- az tnnepi lés(ek) és az altalanos k6zmeghallgatas idépontjat,

- az egylittes iilés(ek) iddpontjat, feltéve hogy az a tarsulasi megéllapodas vagy
jogszabaly rendelkezése, illetve azokban rogzitett hataridohdz kapcsoloddan
keriil 6sszehivasra, évente szokasosan.

A munkaterv egy példanyat az annak elfogadéasat kovetd 15 napon beliil tajékoztatasul
a képviseld-testiilet tagjainak, a jegyzonek, tovabba mindazoknak meg kell kiildeni,
akiket az abban feltiintetett valamely napirendi pont érint (ahhoz kapcsoloddan
meghivottként vagy eléadoként szerepelnek).

A 10. § (7) bekezdésének e) pontjaban meghatarozott ideiglenes munkatervre e § (2)
bekezdését, (3) bekezdésének masodik francia bekezdését, tovabba (4)-(5) bekezdéseit
kell alkalmazni.

I cim

A képviselo-testiilet tilésére vonatkozo szabalyok

A képviselo-testiilet iilésének dsszehivasa
16.§

A kepviselo-testiilet iiléseit a polgdrmester hivia Ossze és vezeti. A polgarmester
tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén a képviselo-testiilet iilését az
alpolgdarmester, a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii
betoltetlensége, illetoleg egyidejii akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi Bizottsag elndke
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hivja dssze és vezeti, ide nem értve az alakulo iilést, melynek esetében a 9. § szabalyait
kell alkalmazni.’

A polgarmester, az alpolgdrmester vagy mindkettejiik akadalyoztatasa akkor all fenn,
ha valamely objektiv vagy szubjektiv indok miatt az érintett személy(ek) a jogait/ikat
vagy kotelességeit/ket az Onkormanyzat érdekei €s kotelezettségei szempontjabol
sziikséges idopontban gyakorolni nem tudja/ak.

Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen az Otv. 98. §-anak (2) bekezdése ) pontjaban
foglalt esetben a kepviseld-testiilet iilését az illetekes kormanyhivatal® vezetdje hivja
Ossze, az Otv.-ben foglaltak szerint.

A képviselo-testiileti iilés elokészitése
17.§

A polgarmester a napirend 0sszeallitasarol, az eldterjesztésekrdl, azok sorrendjérdl, a
képvisel6-testiileti iilés meghivojanak végleges tartalmardl az iilést legalabb 5 nappal
megelézden a jegyz6 szakmai kdzremiikodésével dont.

Koételezd napirendre venni a munkatervben az adott iilésre meghatdrozott napirendi
pontokat.

A képviseld-testiilet nyilt, illetve zart iilésére sz6lo meghivdjat kiilon-kiilon kell
elkésziteni. A zart {ilés meghivojat csak a zart tilésen részt venni jogosultaknak szabad
megkiildeni.

A képvisel6-testiilet meghivojat a tervezett irasbeli el6terjesztésekkel egyiitt 5 nappal
a képviseld-testiilet iilése elott kell kézbesiteni. A kézbesités nyomtatott forméaban
vagy elektronikus Uton (elektronikus, digitalis adathordozon, internetes elérhetdségrol
letoltés Utjan, illetve e-mailen keresztiil) torténik a képviseld altal megjelolt postai
vagy elektronikus kézbesitési cimre. A meghivok kézbesitésének megtorténtét az
idépont megjelolésével dokumentdlni kell, hogy vita esetén utdbb egyértelmiien
ellendrizhetd legyen a szabalyok betartdsa vagy megsértése.

A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az ilés helyét

b) az ilés napjat, és kezdési idépontjat,

c) a tervezett 6nallo napirendi pontok targyanak és el6adojanak, tovabba az
el6terjesztés irasbeli vagy szobeli jellegének megjeldlését,

d) aziilés 8. § szerinti tipusat,

e) ameghivo keltét,

f) apolgarmester bélyegz6 lenyomatat,

g) apolgarmester alairasat.

A meghivé mellé csatolni kell a benyujtott irasbeli eloterjesztéseket, melyek kotelezo
melléklete a hatdrozati javaslat vagy rendelet-tervezet.

Rendkiviili iilés esetén a meghivo az iilést megel6z6 napon kézbesitheté a (4)
bekezdésben meghatarozott modon.

" Moédositotta: 12/2010. (XI.18.) onkormanyzati rendelet 3. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
& Modositotta: 6/2012. (II1.28.) nkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyos: 2012. aprilis 1-t51.
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(8) E rendelet 12. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben az iilés Osszehivhato
telefonon is. Széban (telefonon) torténé meghivast legalabb az iilést megeldzé napon,
vagy az tilés napjan, annak idopontja eldtt legalabb 8 oraval az érintettekkel kozolni
kell, az 6sszehivas indokanak egyidejii kozlésével.®

(9) Az ilésrdl a lakossagot a nyilt iilésre szo6l6 meghivonak hirdetményi forméaban a
Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan, illetve, az Onkormanyzat honlapjan valo
elhelyezésével és a helyi televizion keresztiil kell értesiteni a meghivo (4) bekezdés
szerinti  kézbesitésével egyidejileg. A  hirdetmény Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajara valo kifliggesztésének ¢€s levételének datumat a jegyzo a hirdetményen
zaradékkal igazolja.

(10) A telefonon 6sszehivott rendkiviili iilés meghivojara a (8) bekezdésben foglaltak azzal
az eltéréssel alkalmazandoak, hogy elegendé a meghivonak a Polgarmesteri Hivatal
hirdet6tablajan a meghivassal egyidejiileg torténd kozzététele is.

A meghivottak kore
18.§

(1) A képvisel6-testiilet valamennyi iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzot,
b) Hatdlyon kiviil.*°
c) akinek meghivasat jogszabaly kotelezové teszi,

(az a-c) pontban foglaltak egyiitt: allando meghivottak).

(2 Az érintett napirendi pont targyalasara tanacskozasi joggal kell meghivni:

a) a napirendi pont szerint érintett Onkormanyzati vagy mas koltségvetési szerv,
gazdasagi tarsasag egyéb a b) pontba nem sorolhat6 szervezet vezetdjét,

b) a telepiilésen miik6dd, az e rendelet 3. szamu mellékletében felsorolt lakossagi
onszervez6dd kozosségek képviseldjét.

c) akonyvvizsgalot,

d) a Polgarmesteri Hivatal napirendi pont targya szerint illetékes tiigyintéz6jét a
munkakdrébe esd napirendi ponthoz

e) ha az elGterjesztést nem a polgarmester, a képvisel6-testiilet tagja vagy a jegyz0
készitette, az eldterjesztés eldadojat,

f) az eldterjeszto altal a polgarmesternek javasolt személyt,

g) akinek meghivasat jogszabaly kotelezové teszi.

® Médositotta: 12/2010. (XI.18.) onkormanyzati rendelet 4. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
1% Hatalyon kiviil helyezte: 6/2012. (II1.28.) énkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalytalan: 2012. aprilis 1-t61.
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Az eloterjesztések
19.§
Az eléterjesztések formai

A képviselo-testiilet napirendi pontjanak targyalésara (a bejelentések napirendi pont
kivételével)

a) hatarozati javaslat (indokolassal),
b) rendelet-tervezet (indokolassal),

(a (4) és (6) bekezdés alkalmazasaban egyiitt: eléterjesztés)
a) beszamolé (hatarozati javaslattal),
b) tajékoztaté (hatarozati javaslattal)

formajaban kertilhet sor.

A beszamolé olyan irasbeli, a képviselO-testiilet feladat és hataskorébe tartozo
valamely megtett intézkedésrol, elvégzett vizsgalatrol, vagy valamely szerv
tevékenységérol szolo jelentés.

Kiilonosen:

3)

(4)

(5)

a) Onkormanyzati hataskor gyakorlasat érint6 tigyben,

b) a képvisel6-testiileti hatarozat(ok) végrehajtasarol,

C) abejelentések kivizsgalasanak eredményérol,

d) aképvisel-testiilet és szervei mitkodésérét érintd tigyrol,

e) az 6nkormanyzati feladatot ellatd szervezet tevékenységérol,

f) amit jogszabalyok a képvisel6-testiilet eldtti beszamolas korébe utalnak.

A tajékoztato olyan szoban, illetve irasban k6zolt informacio, adat, tény, megallapitas
képviseld-testiilet elé terjesztése, amelyek az onkorményzati dontések meghozatalat
elésegitik, illetve alatdmasztjak, tovabba amelyek valamely, a telepiilés életével
kapcsolatos jelenségnek, nem Onkormdnyzati szerv tevékenységének megismerését
segitik eld.

A képviseld-testiileti {ilés napirendi pontjdhoz eléadoként eldterjesztést nytjthatnak
be:

a) apolgarmester

b) az alpolgarmester

c) aképviseld,

d) aképvisel6-testiilet bizottsaganak elnoke,

€) ajegyzd,

f) az dnkormanyzat kdltségvetési szervének vezetdje

g) az donkormanyzat részvételével miikodé gazdasagi tarsasag vezetdje.

Beszamol6 vagy tajékoztatd benyujtasara a (2) bekezdésben foglaltakon tilmenden
jogosult azon egyéb rendészeti, kdzigazgatdsi vagy mas szerv vezetdje is, aki
jogszabaly alapjan beszdmolot vagy tajékoztatast ad a telepiilési Onkorményzat
képviseld-testiiletének.
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Az elGterjesztést, a beszdmolot vagy a tajékoztatot (a tovabbiakban egyiitt:
eloterjesztés) a képviselO-testiilet tilésének idopontjat megeldézden legalabb 6 nappal a
jegyzonek kell benyujtani.

Az elbterjesztés torvényességi véleményezésérdl a jegyzé gondoskodik. Ennek
megtorténtét, amennyiben az elbterjesztést jogszeriinek taldlja, az eldterjesztés eredeti
példanyat szignozassal igazolja, kivéve, ha az eldterjesztést a jegyz0 nyljtotta be.

Amennyiben a jegyz6é az eldterjesztést jogszabalysértének itéli, gy az a képviselo-
testiilet iilésén eloterjeszthetd, de a napirend megszavazésa elott a jegyzonek szot kell
adni, hogy a kérdéses elbterjesztés torvényességi aggalyairdl tdjékoztathassa a
képviselo-testiiletet.
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20. §
Siirgdsségi inditvany

Siirgésségi inditvannyal el6terjesztést tenni csak a polgarmester és a jegyz6 jogosult.
Az egyéb eloOterjesztésre jogosultak a siirgdsséggel valo eldterjesztés sziikségességét a
polgarmesternek vagy a jegyzonek kotelesek jelezni, indokolassal egyiitt legkésébb az
iilést megel6z6 munkanapon.

Siirgdsségi inditvannyal eldterjesztést a polgarmester vagy a jegyzé akkor tehet,
illetéleg azt barmelyikiiknél akkor lehet kezdeményezni, ha az jogszabalyban el6irt
vagy képvisel6-testiilet altal megallapitott hataridd mulasztas, vagy Onkormanyzati
érdeksérelem nélkiil a kovetkezd iilésre mar nem terjesztheté be. A silirgdsségre
vonatkozo inditvanyt legkés6bb az {ilés napirendjének megszavazasaig lehet
eléterjeszteni, melyet az eldterjesztéskor meg is kell indokolni.

Siirgdsségi inditvannyal rendelet-tervezet kizarolag akkor tiizhetdé napirendre, ha a
rendeletalkotasi kotelezettséget torvény irja eld, és a torvényi hatdridé masként nem
tarthato.

A Dbekezdésben foglaltaktol eltéréen a rendelet-tervezet siirgdsséggel torténd
targyalasara kizarélag a jegyzo tehet javaslatot.

Nem lehet siirgésségi inditvannyal eldterjeszteni a kovetkezoket:

a) kitlintetések és elismerd cimek, tovabba diszpolgari cim adomanyozasa,

b) koltségvetés, és a végrehajtasarol szold beszamolok elfogadasa,

C) szervezeti és miikodési szabalyzat elfogadasa és modositasa,

d) 1j helyi ad6 bevezetése,

e) gazdasagi program megallapitasa,

f) ko6zo6sségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele, és atadasa,

g) Onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz valo csatlakozas,

h) megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrol,

i) intézmény alapitasa,

J) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal,

k) a telepiilési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi iigyében valo
dontés,

I) avagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés,

m) beszamolo.

A siirgdsséggel torténd targyalasrol a képviselo-testiilet egyszeri tobbséggel, a
meghivoban kozolt napirendi pontok elfogadéasaval egyidejiileg dont. A napirendet
ilyen esetben a siirgdsségi inditvannyal kiegészitve kell feltenni szavazasra.

Amennyiben az el6z6 bekezdésben foglalt eljarast kovetden a képviseld-testiilet a
stirgdsségi inditvannyal kiegészitett napirendi javaslatot elutasitja, kiilon szavaztatni
kell a siirgdsség kérdésérdl. Annak elfogadasa esetén a siirgdsségi inditvannyal
kiegészitett napirendi javaslatot ismételten szavazasra kell bocsatani.

A siirgdsségi inditvany elutasitdsa esetén a meghivo szerinti napirendi javaslatot kell
feltenni szavazasra. Ezesetben a siirgdsségi inditvany megtargyalasara az iilésen nem
kertilhet sor, ugyanakkor azt fel kell venni a soron kovetkezd rendes iilés napirendjére.
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21.§
Az eldterjesztések jellege
Az elbterjesztés jellegét tekintve

a) szobeli
b) irasbeli
lehet.

A munkatervben jel6lt napirendi el6terjesztést irasban kell benyujtani.

A képviselO-testiilet meghivoban kozolt napirendi pontjainak (6nallé napirendi
pontok, egyebekben targyalt napirendi alpontok) eldterjesztésére is - a (4)-(5)
bekezdések kivételével - kizardlag irasban keriilhet sor.

A rendkiviili iilés telefonos Osszehivasa esetén — a rendelet-tervezet és a beszamolo
kivételével — szoban is lehet elGterjesztést tenni, feltéve, hogy az iilés az értesités
napjara keriilt 0sszehivasra.

Siirgdsségi inditvannyal elGterjesztés — a rendelet-tervezet siirgésséggel vald
targyalasa kivételével - szoban is teheto.

A el6terjesztés hatarozat-tervezet részét szobeli elbterjesztés esetén is irasban kell a
képviseldk rendelkezésére bocsatani. Ha felvételre keriil a szobeli elbterjesztés, akkor
a jegyzOnek intézkednie kell, hogy az eldterjesztdvel megszerkessze és a képviseld-
testiilet tagjaihoz eljuttassa a targyalas idépontjaig a hatarozat-tervezetet. Amennyiben
a siirgdsségi inditvannyal eldterjesztd a polgdrmester volt, ugy legkésébb a hatarozat-
tervezet szavazasra torténd feltétele eldtt szot kell adni a jegyzOnek a szdbeli
eldterjesztés jogszerliségi szempontu véleményezése céljabol. A jegyzd ezen
véleményének lényegét a jegyzOkonyvben ugy kell rdgziteni, hogy abbol
egyértelmiien kovetkeztetni lehessen a hatarozat- tervezet jogszerli vagy jogszertitlen
voltara.

22.8
Az irasbeli eldterjesztések tartalmi kovetelményei
Az irasbeli eldterjesztésnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) aképviselo-testiilet dontéséhez sziikséges tobbség feltiintetése,

b) aképvisel6-testiileti iilés napja,

€) anapirendi pont megjeldlése,

d) az elGterjesztés targya,

e) az eléado neve, beosztasa,

f) amennyiben az el6terjesztést nem az eldado készitette, az
eldterjesztés készitdjének neve, beosztasa,

g) szoveges indokolas, mely kitér legalabb a kdvetkezokre: a targyalas
indoka, az eldterjesztés elézményei, az elbterjesztést megalapozd
jogszabalyi rendelkezések megjelolése. A szdveges indokolas
kotelez6 melléklete a hatdrozati javaslat,

h) siirgdsségi inditvany esetén az erre torténd utalas.

A rendelet-tervezet szoveges indokolasa altalanos és részletes indokolasra oszlik. Az
altalanos indokolasban az (1) bekezdés g) pontjaban foglaltakat kell megfeleléen
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feltiintetni, mig a részletes indokolas az egyes §-okhoz, vagy tobb, egymassal szorosan
Osszefliggd §-hoz késziil, és az adott rendelkezés szoveges megalapozasat tartalmazza.

Rendelet modositas esetén a (2) bekezdésben foglaltaktol el lehet térni és egységes
indokolast lehet késziteni, az altalanos indokolésra irdnyado szabalyok szerint.

Az iilés vezetése
23.§

Az Ulés szakaszai

A képviseld-testiilet iilésének vezetésére kizarolagosan a 16. § (1) bekezdésében
meghatarozott személyek jogosultak (a tovabbiakban: az iilés vezetésére jogosult), az
ott rogzitett szabalyok szerint.

A képviseld-testiilet rendes iilése az alabbi szakaszokra tagolodik:

a) napirend el6tti szakasz
b) onallo napirendi pontok megtargyalasa
C) egyebek napirendi pontba tartoz6 napirendi alpontok
megtargyaldsa
d) bejelentések szakasza
24. §

A napirend el6tti szakasz, a napirend elfogadasa, modositasa

Az 1lés vezetésére jogosult az {ilés megnyitasakor szamszerlien megallapitja a
hatarozatképességet €s azt az iilés teljes id6tartama alatt folyamatosan vizsgalja.

Az ilés napirendjére az iilés vezetésére jogosult tesz javaslatot, az irasban kiadott
napirendi javaslatban feltiintetetteken tilmendé napirendi pontok vagy az egyebek
napirendi pontban Ujabb alpont felvételére kizardlag az {ilés vezetésére jogosult és
csak ekkor tehet javaslatot. Az iilés vezetésére jogosult ezzel egyidejileg, a
képviseldk, a jegyzd, valamint az eldterjesztési joggal rendelkezdk - utdbbiak csak az
altaluk eldterjesztett napirendi pont vonatkozdsdban- a napirendi javaslat elhangzéasa
utan kezdeményezhetik valamely napirendi pont elnapoldsat, azt az eldterjesztést,
melynek esetében eléadoként szerepelnek visszavonhatjak, illetve a javasolt napirendi
sorrend megvaltoztatasat inditvanyozhatjak.

A mar elfogadott napirendi pont levételérdl, a napirendi pontok sorrendjének
megvaltoztatasrdl az iilés soran barmikor barmely képviseld javaslatara a képviseld-
testiilet egyszerli tobbséggel dont.
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25. §
Az 6nall6 napirendi pontok megtargyalasa

Onall6 napirendi pontnak minésiil:

a) a Munkatervben feltiintetett napirendi pont,
b) az a) pontban foglaltakon tilmenden is: a rendeletalkotas,
c) az a) pontban foglaltakon tilmenden is: a beszdmolo.

Az 6nall6 napirendi pontok targyaldsakor az ilés vezetésére jogosult a vita megnyitdsa
elétt — amennyiben nem 6 volt az eléado — az eldadénak ad szot, szobeli
kiegészitésének megtételére.

Ezt kovetden az iilés vezetésére jogosult minden egyes eldterjesztés felett kiillon-kiilon
nyit vitat, melynek soran minden képviseld legfeljebb két perc idGtartamban
hozzaszélhat a napirendi pont targyahoz. A szot az iilés vezetésére jogosult adja meg.

A hozzészolasra jogosultak ugyanazon 6nalld napirendi pont keretében legfeljebb két
alkalommal jelentkezhetnek hozzészoélasra, ennek keretében tehetik meg moddositd
vagy kiegészitd inditvanyukat.

Amennyiben tobb képviseld nem jelentkezik hozzaszolasra, az iilés vezetésére jogosult
a képviseloknek és a tanacskozasi joggal jelenlévéknek megadja a sz6t az eléadonak
sz016 kérdések feltevésére legfeljebb egy perc idétartamban.

A kérdés feltevésére jogosultak ugyanazon 6nalloé napirendi pont keretében legfeljebb
két alkalommal tehetnek fel kérdést.

Az eléado legfeljebb két perc idétartamban adhat valaszt.

Amennyiben tobb képviseld vagy tanacskozasi joggal rendelkezd nem kivan kérdést
feltenni, az iilés vezetésére jogosult a vitat lezarja.

A vita lezarasara a képviseld-testiilet barmely tagja is javaslatot tehet, amely felett a
képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

Ugyrendi javaslat - legfeljebb egy perc idétartamban - az iilés soran barmikor tehetd,
amely az iilés vezetésével, rendjével 6sszefiiggd, a targyalt napirendi pontot érdemben
nem érintd - dontést igényld - eljarasi kérdésre vonatkozo javaslat. Ugyrendi javaslat
esetében az {ilés vezetésére jogosult soron kiviil szét ad, az ligyrendi javaslat
megtételét kovetden a javaslatot vita nélkiil, egyszerli tobbséggel, azonnal
megszavaztatja.

A vita lezarasat kovetéen az iilés vezetésére jogosult dontésre alkalmas modon
0sszegzi az elhangzott javaslatokat.

Az ilés vezetésére jogosult az eléterjesztésben feltiintetett hatarozat-tervezetet és a
vitaban elhangzott javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy eldbb a
vitaban elhangzott moddositd, kiegészitd inditvanyokat az elhangzas sorrendjében,
majd az elOterjesztésben szereplé hatarozati javaslatot, sziikség szerint az
eloterjesztésben szerepld hatarozat-tervezetet a modositasokkal és kiegészitésekkel
Osszevontan szavaztatja meg. Osszevont szavazisra csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a megtett modositd inditvanyokkal vagy kiegészitésekkel ellentétes
tartalmt modosité javaslat vagy kiegészités egyetlen jelenlévd képviseld részérdl sem
hangzott el. Ez esethen az iilés vezetésére jogosult koteles felhivni a képviselok
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figyelmét arra, hogy az eredeti elbterjesztést az elhangzott modositasokkal és
kiegészitésekkel Osszevontan bocsatja szavazasra.

A napirendi pont targydban vald szavazds elétt az iilés vezetésére jogosult —
amennyiben a jegyzoé azt kérelmezi — szot ad a jegyzOnek az iilés vezetésére jogosult
altal szavazasra feltenni szandékozott hatdrozat-tervezet torvényességérol valo
vélemény-nyilvanitasra.

Szavazast kovetden az iilés vezetésére jogosult megallapitja a szavazas eredményét,
majd kihirdeti a hatarozatot.

26. §

Az egyebek napirendi pontba tartoz6 napirendi alpontok megtargyaldsa

Az egyebek napirendi pont keretében keriil megtargyalasra minden olyan
el6terjesztés, mely nem sorolhatd az 6nalld napirendi pontok korébe.

Az egyebek napirendi pont keretében napirendi alpontok formajaban keriilnek
megtargyalasra és elfogadasra az (1) bekezdés szerinti eldterjesztések.

Az egyebek napirendi pont napirendi alpontjainak megtargyaldsara és az azokrodl
torténd szavazasra az Onallé napirendi pontok tekintetében irdnyadé rendelkezések
megfelelden alkalmazandoak.

27. §
Bejelentések szakasza

Bejelentésnek mindsiil minden olyan szobeli kozlés, mely nem igényli a képviseld-
testiilet allasfoglaldsat, kiilondsen a helyi koziigyekkel dsszefiiggd:

tudakozo6do jellegli kérdés,
inditvany,
informacio6 nyujtas.

Bejelentést tehet:

a) polgarmester,
b) alpolgarmester,
c) jegyzd,
d) képviselok.
Bejelentés cimzettje lehet a hataskori szabalyok figyelembe vételével:

a) aképviselo-testiilet,
b) apolgarmester,

c) alpolgarmester,

d) Dbizottsag elnoke,
e) ajegyz0.

Amennyiben a bejelentés tartalma valamely inditvany vagy kérdés annak cimzettje a
polgarmester, az alpolgarmester, bizottsag elndke vagy a jegyzo lehet.
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A (4) bekezdés szerinti cimzett koteles a képviseld-testiilet iilésén vagy azt kovetden
15 napon beliil irdsban valaszt adni, illetdleg intézkedésérdl tajékoztatast adni a
bejelentd részére.

A tanacskozas rendjének fenntartasa
28.§

Az 1lés vezetésére jogosult feladata a tandcskozas rendjének fenntartdsa. Ennek
érdekében:

a) a tanacskozas id6tartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors és érdemi
eldontésére,

b) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltért a targyalt tématol,

c) figyelmezteti a hozzaszolot, kérdezot, valaszadot a hozzaszolasra, kérdésre,
valaszadasra biztositott idOkeret tallépésére, ismételt figyelmeztetés utan a szot
megvonja,

d) rendreutasithatja azt a résztvevét, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan
magatartast tantsit:
kiilondsen aki a képviseld-testiilet iilésén olyan kifejezést hasznal, olyan
mozdulatot tesz ami alkalmas arra, hogy az dnkormanyzat tekintélyét csorbitsa,
vagy az iilésen olyan A&llapotban jelenik meg, ami a képviseld-testiilet
munkajaban valé érdemi részvételre alkalmatlanna teszi,

e) ismétlodé rendzavaras esetén figyelmeztetés utdn a terem elhagyasara
kotelezheti a rendzavarot,

f) ismételt és sulyos rendbontas esetén a rendbonté eltavolitasahoz karhatalom
segitségét veszi igénybe.

A nyilvanos iilésen a hallgatosdg csak a kijeldlt helyeken foglalhat helyet, és az
engedély nélkiili véleménynyilvanitas barmely formajatol tartozkodni koteles.

A képvisel6-testillet  iilésén a  tOomegtajékoztatdsi  szervek  munkatarsai
tevékenységlikkel nem zavarhatjak a testiilet munkajat.

Amennyiben a hallgatosag az iilést zavarja, az iilés vezetésére jogosult a rendzavarot,
illetve ha annak személye nem 4allapithatd meg, a teljes hallgatosagot az iilésrdl
kiutasithatja.

Targyalasi sziinet, sziinet a hatarozatképesség helyreallitasa érdekében
29.§
Az iilés vezetésére jogosult barmikor targyalasi sziinetet rendelhet el, amelynek az
iddtartamat is megallapitja.

Targyalasi sziinetet rendel el az iilés vezetésére jogosult - egy 6nallo napirendi pont,
az egyebek napirendi pont keretében egy napirendi alpont targyaldsa soran legfeljebb
egy alkalommal és maximum 6t percben -, ha

a) legalabb a jelenlévo képvisel6k tobb mint fele azt kéri,
b) ajegyz0 azt sziikségesnek tartja a torvényességi kérdések tisztazasa céljabol.
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Amennyiben a képviseld-testiilet az iilés folyaman hatarozatképtelenné valik, az {ilés
vezetésére jogosult sziinetet rendel el, és intézkedik a hatarozatképesség
helyreallitasa érdekében. Ha legfeljebb fél 6ran beliil a hatarozatképességet nem
sikeriil helyreallitani, akkor az tilést bezarja. A bezaras tényét a jegyzd a konkrét
idépontok feltiintetése mellett rogziti a jegyzokdonyvben. Az iilés bezarasa esetén a
képviseld-testiiletet az iilés vezetésére jogosult 5 napon beliil koteles 1jbol dsszehivni,
melynek napirendjét csak a megtargyalasra nem keriilt napirendi pontok alkothatjak.

A dontéshozatal
30. §
Altalanos szabalyok

A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott telepiilési
képviseloknek tobb mint a fele jelen van. A javaslat elfogadasdhoz a jelenlévo
telepiilési képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges (egyszeri
tobbség).

A képviseld dontéshozatalbol vald Kizarasara az Otv. 14. §-anak (2) bekezdésében
foglaltakat kell alkalmazni.

A kizart telepiilési képvisel6t a hatdrozatképesség szempontjabdl jelenlevonek kell
tekinteni.

Minésitett tobbség - azaz megvalasztott képviselok tobb mint felének az igen
szavazata - sziikséges az Otv. 15. §-dnak (1) bekezdésében meghatirozott iigyeken
kiviil:

a) fegyelmi tigyben,

b) kitiintetés, diszpolgari cim adomanyozasahoz,

c) 20.000.000,- Ft 6sszeg feletti hitelfelvételhez,

d) gazdasagi program elfogadasahoz,

e) torvényben eldirt esetekben,

f) e rendeletben, valamint az Onkormanyzat tovabbi rendeleteiben

meghatarozott esetekben.

31. §
A szavazas modjai

A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet, a nyilt szavazas név szerinti is lehet.

Ha a képviselO-testiilet kinevezési, megbizasi, valasztasi jogkorének gyakorldsa soran
tobb jelolt koziil valaszt, valamint ha a hatarozat-tervezet tobb valtozatot tartalmaz,
azok mindegyikérdl szavazni kell. Azt a jeldltet, illetve valtozatot kell elfogadottnak
tekinteni, amelyik a legtobb igen szavazatot kapta, feltéve, hogy eléri a sziikséges
tobbséget.

Ha az el6z6 bekezdésben foglaltak alapjan egyik jeldlt vagy véltozat sem kapja meg a
sziikséges tObbségi igen szavazatot, akkor kiilon hatarozatban meg kell allapitani az
eljaras eredménytelenségét, illetve a hatarozat-tervezetek elutasitasat.
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Ervényes szavazas utin egy iilésen belill abban a kérdésben, amelyben szavazas
tortént, ismételt szavazast elrendelni csak akkor lehet, ha az tiggyel kapcsolatosan
olyan uj koriilmény meriil fel a szavazast kovetden, amely annak elbirdlasat
Iényegesen befolyasolja. A koriilmény tjszertiségének ¢€s 1ényegességének megitélése
tekintetében a képvisel6-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

Az 1ilés vezetésére jogosult koteles ismételt szavazast elrendelni akkor, ha a
szavazas eredményének megallapitdsaval kapcsolatban barmely képviseld, vagy a
jegyzé részérdl barmilyen aggaly felmeriil. Ilyen esetben ismételt szavazas egy
alkalommal rendelhet el.

32.§
Nyilt szavazas

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

Béarmely képviseld javaslatot tehet név szerinti szavazdsra. A kérdésben a képviseld-
testiilet vita nélkiil, egyszeri tobbséggel dont.

Nem lehet névszerinti szavazast tartani ligyrendi kérdésben.

A név szerinti szavazas esetén a jegyzonek a képvisel6k névsorat betiirendben kell
felolvasni. A képviseldk "igen", "nem", "tartézkodom" nyilatkozattal szavaznak. A
polgarmester szavazatat utolsoként adja le. A névsort a személyek szavazatanak

feltiintetésével a jegyzOkonyvhoz kell csatolni.

33.§

Titkos szavazas

Titkos szavazast tarthat a képviseld-testiilet az Otv. 12. §-dnak (4) bekezdésben
meghatéarozott tigyekben.

Titkos szavazast tart a képvisel6-testiilet az alpolgarmester megvalasztasakor.

Titkos szavazast a polgarmester, vagy a képviselO-testiilet tagjainak legaldbb
egynegyede kezdeményezhet, melyrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, esetenként,
egyszerl tobbséggel dont.

A titkos szavazds urndval torténd szavazassal, szavazofiilke és szavazodlap
alkalmazasaval torténik. A szavazdlapnak mindig egyértelmii megfogalmazasban kell
tartalmaznia a szavazasra bocsatott javaslatot. A szavazolapon az alabbi szabalyokat is
fel kell tlintetni:

1. Szavazni az ,,igen” vagy ,,nem” alatt talalhat6 korbe tollal rajzolt két
egymast metszd vonallal (X) lehet.

2. Ervénytelen a szavazélap, ha:
- a szavazas nem a 1. pontban rogzitett modon torténik,
- a szavazodlapon nem talalhatd szavazat,
- a szavazolapon az ,,igen” ¢és a ,,nem” alatt talalhato korben is X,
vagy barmely jelolés talalhato.
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A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, melynek legaldbb az alabbiakat kell
tartalmaznia:

— aszavazas helyét, idejét;

— aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét €s tisztségét;

— aszavazasra bocsatott javaslatot (szavazolappal megegyezden);

— aszavazas soran felmeriilt Iényeges koriilményeket;

— aszavazas eredményét;

— aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak alairasat.

A titkos szavazas lebonyolitasara a képviselo-testiilet sajat tagjai kéziil mindsitett
16bbséggel 3 tagii - egy elndk és kettd tag - szavazatszamlal bizottsagot valaszt.™

A zart iilésre vonatkozo kiilonos szabalyok
34.§

A képviselo-testiilet zart iilést tart az Otv. 12. §-anak (4) bekezdése a) pontjaban
meghatarozott esetekben.

A zart lilésre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni az érintett nyilvanos targyalasba
torténd beleegyezd nyilatkozata beszerzéséig.

A (2) bekezdés szerinti nyilatkozat beszerzésérdl a napirendi pont eléadoja
gondoskodik.

A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el az Otv. 12. §-anak (4) bekezdése b)
pontjdban meghatarozott esetekben. A zart iilés elrendelésére javaslatot tehet a
polgarmester, a képviseld-testiilet tagja, a képviselo-testiilet bizottsaga, illetve az
iizleti érdek sérelmének veszélye esetén a napirendi pontban érintett személy vagy
szervezet képviseldje az iilést megel6zden legaldbb 5 nappal irdsban a polgarmesternél
vagy szoban a nyilvanos lilésen. A zart iilés tartdsara vonatkozé javaslatot a javaslat
eléterjesztéjének indokolni kell.

A képviselO-testiilet a zart iilés elrendelésérdl az iizleti érdek sérelmének veszélye
esetén mérlegelési jogkorében dont, a mérlegelésnél kiillonosen a kovetkezd
szempontokat kell figyelembe venni:

- a nyilvanos targyalas az Onkormanyzat illetve az érintett személy vagy
szervezet szamara hatranyos poziciot teremtene a gazdasagi életben,

- anyilvénos iilés az tizleti titok (a Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 1959. évi IV.
torvény 81. §-a (2) bekezdése) sérelmével jarna.
A zart iilésen csak az Otv. 12. §-anak (5) bekezdésében felsorolt személyek vehetnek
részt.

A zart llésen vald részvétel szempontjabdl a szakértovel egy tekintet ala esnek a
Polgarmesteri Hivatal napirendi pont targya szerint illetékes iligyintéz0i és az
eldterjesztések elokészitésében kozremiikodok.

! Modositotta: 12/2010. (XI.18.) énkorményzati rendelet 6. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
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V. cim
A Keépviselo-testiilet dontései
A dontések formaja

35.§

A képvisel6-testiilet dontései:
a) hatarozat vagy
b) rendelet.

A hatarozat lehet:
a) alakszerii, vagy
b) egyszerii.

Alakszerii hatarozattal dont a képviseld-testiilet a napirendi pont (6nallo) és a
napirendi alpont (az egyebek keretében) érdemében, ha az rendeletalkotast nem
igényel, miden mas nem érdemi, alakszerli hatdrozathozatalt nem igénylé kérdésben
egyszeri hatarozattal dont.

Az alakszer(i hatdrozat tartalmi kovetelményei:

a) 1ZMegjeZ(')'lés.' Nagydorog Nagykiozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének
sorszam (évenként 1-t6l kezdodo, folyamatos)/a dontés évszama.
(hatarozat meghozatalanak honapja romai szammal. hatdrozat
meghozatalanak napja arab szammal.) onkormdnyzati hatdrozata.

b) Cim: a hatarozat targyanak 1ényege 6sszefoglalva.
C) A dontés targya (sziikség szerint pontokba szedve).
d) Hataridé.
e) Felelds.
Az egyszerii hatarozat csupan a dontést rogziti.

13Haz‘dlyon kiviil.

2 Modositotta: 5/2010. (I11.23.) énkorményzati rendelet 2. §-a. Hatalyos: 2010. aprilis 1-t61.
B Hatalyon kiviil helyezte: 5/2010. (II1.23.) 6nkormanyzati rendelet 3. §-anak (2) bekezdése. Hatalyos: 2010.
aprilis 1-tol.
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A rendeletalkotas
36.§

A képviseld-testiilet rendeletet alkot a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara.

A rendelet alkotasat kezdeményezhetik az elbterjesztés benyujtdsara jogosultak,
tovabba a helyi tarsadalmi szervezet vezetdtestiilete, valamint a valasztopolgarok erre
iranyul6 népi kezdeményezéssel, helyi népszavazassal.

A rendelet-tervezet elkészitésérél abban az esetben is, ha a napirendi pont
eldadojaként mas van megjeldlve, a jegyzd — sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal
vagy a rendelet-tervezet targya szerint illetékes Onkormanyzati koltségvetési szerv
illetve helyi 6nszervez6d6 kozosség vezetdjének bevonasaval - gondoskodik.

Y4 rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti.
1‘F’Hatoilyon kiviil.

Az dnkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz0 irja ala. Kihirdetésérél a
jegyz6 gondoskodik. (Otv. 16. §-anak (3) bekezdése)

A jegyz6 a rendelet kihirdetésérdl annak elfogadasat koveté 5 munkanapon beliil
koteles gondoskodni. A jegyzO a rendeletet a polgarmesteri hivatal épiiletében 1évo
hirdetdtablan torténd kifiiggesztéssel hirdeti ki. A rendelet eredeti példanyait a
jegyzonek kihirdetési zaradékkal kell ellatni.

A rendelet legaldbb négy eredeti példanyban késziil (jegyzokonyv mellékleteként 2 db,
nyilvantartds mellékleteként 1 db, hirdetotablara kifliggesztés céljabol 1 db).

A rendeletekrol a jegyz0 az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

hatalyos rendeletek nyilvantartasa, mely évenként elkiilonitve tartalmazza az
onkormanyzat adott iddpontban hatalyos rendeleteinek megjeldlését, és mellékleteként
a rendeletek egy eredeti példanyat.

onkormanyzati rendeletek nyilvantartasa, mely 1990. évtdl évenként elkiilonitve
tartalmazza valamennyi megalkotott Onkorményzati rendeletet, az alabbi
adattartalommal:

- rendelet megjeldlése (ha egységes szerkezetli, az erre torténd
utalassal),

- hatalybalépés idépontja,

- modositasok (a modositod rendelet megjeldlése cim nélkiil),

hatalyon kiviil helyezés (a hatalyon kiviil helyezd rendelet
megjeldlése cim nélkiil, a hatdlyvesztés idépontja),

- megjegyzések.

A (9) bekezdés szerinti nyilvantartasokat és a hatdlyos rendeletek nyilvantartasanak
mellékleteit minden olyan képviseld-testiileti {ilést kovetéen, melyen rendeletalkotasra

“ Modositotta: 5/2010. (I11.23.) énkorményzati rendelet 1. §-a. Hatalyos: 2010. aprilis 1-t61.
1> Hatalyon kiviil helyezte: 5/2010. (II1.23.) énkorményzati rendelet 3. §-anak (2) bekezdése. Hatalyos: 2010.
aprilis 1-t6l.
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keriilt sor, at kell tekinteni és aktualizalni kell, legkésébb az iilést kovetd 5
munkanapon beliil. Amennyiben rendeletet modositasara keriilt sor, ugy az egységes
rendeletbe foglalast ugyanezen hataridon beliil el kell végezni.

Az Onkormanyzati rendeletek hatalyos és egységes szerkezetbe foglalt szovegét az
onkormanyzat honlapjan kozz¢é kell tenni, és biztositani kell, hogy ahhoz a
Polgarmesteri Hivatalban barki hozzaférhessen, azt barki megtekinthesse.

V. cim
A Kepviselo-testiilet iilésének jegyzokonyve
37.§

A képviselo-testiilet iilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely a megjelent
képviseld-testiileti tagok és meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a
tanacskozds lényegét, a szavazds szamszerli eredményét és a hozott dontéseket
tartalmazza. A jegyzokdonyv elkészitésérdl a jegyzé gondoskodik. (Otv. 17. §-dnak
(1) bekezdése)

A jegyz6konyvhoz a kovetkezd sorrendben mellékelni kell az iilés meghivdjat, a
jelenléti ivet, a megalkotott, a polgarmester és a jegyzé sajatkezii alairasaval ellatott
rendeleteket, valamint az el6terjesztések egy-egy példanyat.

A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell tovabba mindazon dokumentumokat,
amelyek az iilésen meghozott dontések megalapozasat szolgaltdk és mellékletként vald
csatolasukat az adott napirendi pont eléterjesztéje, a polgarmester vagy a jegyzd
sziikségesnek tartja, valamint a bejelentések irdsbeli alapdokumentumait (amennyiben
azokat irasban is megtették).

A kepvisel6-testillet  tleseir6l  keszilt  jegyzékonyvekbe torténd  betekintés
tekintetében az Otv. 17. §-anak (3) bekezdésében foglaltak iranyadoak. A betekintésre
ligyfélfogadasi idében a jegyzénél van lehetdség.

A jegyzOkonyvet az ilésen rogzitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni. A
hangfelvételt az tlést kovetd 3 honapig kell megdrizni. Nem torolhetd az a
hangfelvétel, amelynek megorzését - hataridd megjeldlésével - a képviseld-testiilet
vagy annak barmely tagja, a polgarmester vagy a jegyzO sziikségesnek tartja. A
hangfelvétel készitésérdl, a hangfelvétel tarolasardl a jegyzo koteles gondoskodni.

A hangfelvétel alapjan késziilt irasos jegyzOkonyv kettd eredeti példanyban késziil.
Egy példanyat a mellékletekkel egylitt a jegyz0 kezeli, egy példanyt az iilést kovetd 15
napon beliil az illetékes kormdnyhivatalhoz*® kell felterjeszteni.

1 Modositotta: 6/2012. (I11.28.) énkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-
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VI. cim
Lakossagi forum
38. §

Lakossagi forum minden olyan, kozmeghallgatdsnak nem mindsiilé, de helyi
koziigyben (az Otv. 1. §-anak (2) bekezdése szerinti iigyek) dsszehivott gytilés, amely
a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevonasat szolgélja.

A képviselO-testiilet munkatervében vagy hatarozataiban egyedileg dont lakossagi
forum tartasardl, egyidejiileg meghatarozza annak helyét, idopontjat is.

Az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenden lakossagi forum szervezésére —
meghatarozott témara vagy teriiletre vonatkozéan — a polgarmester, a képviseld-
testiilet bizottsaga és képviseldk is jogosultak. E lakossagi forumok allasfoglaldsairol a
forum szervezoje a képviseld-testiiletet koteles tajékoztatni.

A lakossagi forumrol feljegyzés késziil, amelynek elkészitésérél a forum szervezdje
koteles gondoskodni — sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal bevonasaval.

IV. FEJEZET
A KEPVISELOK JOGALLASA

A képviseldk jogai
39.§

A képviseld dontéseit kizarolag sajat meggy6zOdése alapjdn hozza. Szavazatat
megindokolni nem koteles, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

A képviseld kiilon 6nkorményzati rendelet alapjan jogosult tiszteletdijra.

A képviseld jogosult megbizatisa idejére képviseléi munkdjdhoz igénybe venni a
Polgarmesteri Hivatal erre kijelolt helyiségét, és annak infrastruktiarajat.

A képvisel6 jogosult az onkormanyzati ligyeket tartalmazo iratokba betekinteni,
azokrol jegyzetet, feljegyzést késziteni a Polgarmesteri Hivatalban, a személyes
adatok ¢és az iizleti titok védelmére, az iratvédelemre ¢és iratkezelésre vonatkozo
szabalyok betartasaval.

A képviseldket a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, a polgarmesteri hivatal
koztisztviseloi, az Onkormanyzati gazdasagi tarsasagok ¢és intézmények vezetoi,
ligyintéz6i munkaidében kotelesek fogadni, és résziikre a képviseldi munkahoz
sziikséges tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést megadni.

A képviseld - a lakossagi kérelmek, panaszok, bejelentések megismerése érdekében -
fogadoorat tarthat a Polgarmesteri Hivatal jegyz6 altal kijelolt helyiségében.
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A képviselok kotelezettségei

40.§

A képviseld koteles olyan magatartast tanudsitani, amely méltova teszi a kozéleti
tevékenységre, a valasztok bizalmara, tovabba koteles a valasztopolgarokkal kdzvetlen
¢s rendszeres kapcsolatot tartani.

A képvisel6 koteles tevékenyen részt venni a képvisel6-testiilet, valamint annak a
bizottsag(ok)nak a munkajaban, amelynek tagja.

A képvisel6d koteles a képvisel6-testiilet iilésein részt venni. Az iilést megel6zden
koteles irasban vagy szoban jelezni a polgarmesternek, illetve a bizottsdg elndkének,
ha a képviselO-testiilet vagy a bizottsag iilésén vald részvételben, illetve egyéb
megbizatasa teljesitésében akaddlyoztatva van. Igazoltan van tavol a képviseld-testiilet
iilésérol az a képviseld, aki e kotelezettségének eleget tett.

Felkérés vagy a képvisel6-testiilet dontése alapjan a képviseld koteles részt venni a
képviseld-testiilet ~ dontéseinek  elokészitésében,  kiilonbozd  vizsgalatokban,
ellendrzésekben.

A képvisel6 koteles a megbizatdsa soran tudomasara jutott allami, szolgalati, lizleti és
magantitkot megérizni.

A telepiilési képvisel6t mind a képviseld-testiilet, mind annak bizottsaga konkrét
feladat elvégzésével bizhatja meg, a képviseld koteles az elvégzett munkardl a
kovetkezd iilésen beszamolni.

A képviseld-testiilet altal gazdasagi tarsasag vezetd testiiletébe delegalt képviselok
végzett tevékenységlikrol évente kotelesek beszamolni a képviseld-testiiletnek.

41.§

A képviselok jogaira és kotelezettségeire egyebekben az Otv. 19-20. §-aiban, valamint
annak egyéb vonatkozd rendelkezéseiben foglaltak, tovabba a helyi Onkormanyzati
képviselok jogallasanak egyes kérdéseir6l szolo 2000. évi XCVI. torvényben, illetdleg a
tiszteletdij vonatkozdsdban a polgarmesteri tisztség ellatdsdnak egyes kérdéseirdl és az
onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szolo 1994. évi LXIV. térvényben, valamint a
vonatkozd dnkormanyzati rendeletben szabalyozottak iranyadoak.
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V. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A bizottsagok létrehozasa

42.§

A képviseld-testiilet dontéseinek elokészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, ellendrzésére, valamint az atruhazott hataskorben valdé dontéshozatalra
allando bizottsago(ka)t valaszt és eseti bizottsagokat valaszthat.

A bizottsag elnokét, tagjait (koztiikk az alelnokot) a képviselo-testiilet valasztja meg,
menti fel.

Az elndk a folyamatban 1évo ligyekrdl torténd tajékoztatassal egyidejiileg, az alelndk
¢s a tag pedig egyoldalu nyilatkozataval tisztségérol lemondhat. A lemondott elndk,
alelndk vagy tag helyett legkésdbb a lemondast kovetd rendes képviseld-testiileti
iilésen yjat kell valasztani.

A bizottsag ligyrendjét — a 46. §-ban foglalt szabalyok keretei k6zott - sajat maga
allapitja meg. Az iigyrendet a bizottsdg megalakulasat koveté 30. napon belill a
jegyzonek meg kell kiildeni. A bizottsag ligyrendjét a bizottsagnak folyamatosan feliil
kell vizsgalnia, figyelemmel e rendelet és mas jogszabalyok valtozésaira.

Allandoé bizottsag
43.8
A Képviselo-testiilet egy allando bizottsagot hoz 1étre, mely a Pénziigyi Bizottsag (a

tovabbiakban: Bizottsag).
A Bizottsag 1étszama: 3 f6 (elnok és két tag — egyikiik az alelnok-).

44. §
A Bizottsag feladat- és hataskore
A Bizottsag altalanos feladat- és hataskore:

Dont
— sajat ligyrendjének meghatarozasarol,
— a képviseld-testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben.

Elokésziti a képviseld-testiilet altal feladatkorébe utalt eldterjesztéseket.

Véleményezi a hataskorébe tartozd (pénziigyi targyu) képviseld-testiileti
eléterjesztéseket, kiilondsen az  Onkormanyzat koltségvetési  koncepcidjat,
koltségvetési rendelet-tervezetét, annak modositasait, a koltségvetés végrehajtasarol
sz6l6 beszamoldkat valamint a zdrszamadési rendelet-tervezetét, az intézmények
alapitdsaval, megsziintetésével, atszervezésével kapcsolatos elbterjesztéseket.
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Ellendrzi

- a képviseld-testiileti dontések végrehajtasat,

- a feladatkorét ¢érintd rendeletek hatalyosuldsat, javaslatot tesz azok
modositasara,

- a Polgarmesteri Hivatalnak a Bizottsag dontései elokészitésére, illetdleg
végrehajtasara iranyuld munkajat.

A Bizottsag altalanos feladat- és hataskorére egyebekben az Otv. 22-29. §-aiban

foglaltakat kell alkalmazni.

A Bizottsag kiilonos feladat- és hataskore:

Elvégzi a polgarmesteri, alpolgarmesteri ¢s képviseldi vagyonnyilatkozatok
vizsgalatat.

Gyakorolja a polgarmester felett az Otv. 103. §-danak (1) bekezdése b) pontja szerinti
egyéb munkaltatoi jogokat, tovabbad javaslatot tesz a polgarmester illetményének
emelésére.r’

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonndvekedes, -csokkenes) alakulasat, eértékeli az
azt el8idézé okokat. (Otv. 92. §-anak (13) bekezdése b) pontja)

Vizsgdlja a hitelfelvétel indokait és gazdasdgi megalapozottsagat, ellendrizheti a
penzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend ¢s a bizonylati fegyelem
érvényesitését. (Otv. 92. §-dnak (13) bekezdése c) pontja)

A Bizottsagra atruhdzott egyéb hataskoroket az arrol dontd képviseld-testiileti
hatarozat, valamint az egyes Onkormanyzati rendeletek tartalmazzdk. A Bizottsag
elndke évente egy alkalommal beszamol a képviseld-testiiletnek az atruhazott
hataskorok gyakorlasarol.

Eseti bizottsag

45.8

A képviselo-testiilet egy-egy meghatarozott feladat ellatdsara eseti bizottsdgot hozhat
1étre.

Az eseti bizottsag feladatat, elnevezését, tagjainak szamat és megbizatasanak
terjedelmét a képviseld-testiilet az eseti bizottsag felallitdsakor hatarozza meg.

A bizottsagok miikodése
46. §
A bizottsag elnokét akadalyoztatdsa esetén az alelndk helyettesiti. Az elnokot

helyettesité alelndk jogai és kotelezettségei a helyettesités idejére az elndkével
azonosak.

" Modositotta: 12/2010. (XI.18.) énkorményzati rendelet 7. §-a. Hatalyos: 2010. december 1-t6l.
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A bizottsag iilésének osszehivasarol az iilés vezetdje (az elndk vagy az alelndk)
gondoskodik. A bizottsag iilésének vezetdje:

- Osszehivja és vezeti a bizottsag tilését,

- kiadmanyozza a bizottsag dontéseit,

- ellendrzi a bizottsag hatarozatainak végrehajtasat,
- képviseli a bizottsagot.

A bizottsagot a polgarmester, valamint a bizottsag barmely tagjanak inditvanyara
Ossze kell hivni. Az iilés vezetdje koteles a bizottsagot olyan idépontra dsszehivni,
hogy a képviselo-testiilet rendes iilése eldtt a napirendként javasolt elterjesztések
megtargyaldsa megtorténjen. A bizottsag feladatkorébe tartozo ligy megtargyalasara
elOterjesztést nyujthat be: az, aki a képviseld-testiilet iilésein eldterjesztd lehet,
valamint a bizottsdg nem képvisel0 tagjai.

Az iilés vezetdje a meghivot és az irdsos napirendi anyagokat az {ilés eldtt legalabb 3
nappal megkiildi a bizottsag tagjainak, valamint az egyéb meghivottaknak. Nem kell
megkiildeni a képviseld-testiileti meghivoval a bizottsagi {ilés résztvevoi részére mar
megkiildott anyagokat.

A bizottsag lilésérdl - a napirend kozlésével - minden képviseldt értesiteni kell a
Polgarmesteri Hivatal hirdetdtablajan elhelyezett meghivoval.

A bizottsag tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni a jegyzdt, a polgdrmestert, az
alpolgarmestert, Polgarmesteri Hivatal targyalt ligyben érintett ligyintéz6jét. Az iilés
vezetdje a bizottsag iilésére mas érdekeltet is meghivhat.

A Dbizottsag iilésén a bizottsag iilésének vezetdje engedélyezi a felszolalasokat,
gondoskodik az tiléseken a rend fenntartasardl, lebonyolitja a szavazast, megallapitja a
bizottsag hatarozatat.

A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képviseld-testiiletre
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni. (Otv. 23. §-anak (3) bekezdése)

A bizottsag dontése hatarozat, melynek megjel6lése a kovetkezo:

Nagydorog  Nagykizség  Onkormdnyzata  KépviselG-testiilete  Pénziigyi
Bizottsaganak sorszam (évenként 1-t6l kezdodo, folyamatos)/a dontés évszama.
(hatarozat meghozatalanak honapja romai szammal. hatarozat meghozatalanak
napja arab szammal.) PUB hatdrozata.

A dontés utan a bizottsag kisebbségben marado tagjai bejelenthetik, hogy kisebbségi
véleményt terjesztenek eld. Az ilyen kisebbségi véleményt a Képviseld-testiilet iilésén,
a bizottsag tobbségi véleményének ismertetése utan a kisebbségi allaspontot képviseld
bizottsagi tagok altal maguk koziil valasztott eldado ismerteti.

A bizottsag miikodésére egyebekben az e rendeletben a képvisel6-testiilet mitkodésére
vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni, a rendeletalkotasra iranyado
rendelkezések kivételével.

A bizottsag iilésérdl a tandcskozas lényegét és a bizottsag hatarozatit tartalmazd
jegyzokonyvet kell késziteni. Ezen tdlmenden a jegyzokonyv tartalmazza

- a bizottsagi iilés helyét, idejét,

- a megjelent és tavollevd bizottsagi tagok és jelenlévé meghivottak nevét,
— a targyalt napirendi pontokat,

— a szavazas szamszerl eredményét.
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A jegyz6konyvhoz a kdvetkezd sorrendben csatolni kell a meghivot, a jelenléti ivet és
a targyalt eloterjesztéseket. Csatolni kell tovabba mindazt, amit az eldterjesztd, a
bizottsag elnoke, tagja vagy a jegyz0 sziikségesnek tart.

A bizottsag jegyzokonyvének elkészitésérdl a jegyzo gondoskodik.

A jegyzOkonyv példanyszamara és kezelésére a 37. §-ban rogzitetteket kell
alkalmazni.

A bizottsag tigyviteli feladatainak ellatasarol a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal
bevonasaval gondoskodik. A bizottsag iratait az tigyiratkezelésre vonatkozé szabalyok
szerint kell kezelni.

A bizottsagra vonatkozo, jelen rendeletben nem szabalyozott kérdésekben egyebekben
az Otv. 22-29. §-aiban foglaltakat, tovabba a bizottsdgok tigyrendjeit kell alkalmazni.

VI. FEJEZET

A TISZTSEGVISELOK

A tisztségviselok kore

47.§

Az onkormanyzat tisztségviseloi:

(1)
)
(3)

(4)

a polgarmester,
az alpolgarmester
a jegyzo.

A polgarmester
48. §

A polgarmester tisztségét foglalkoztatasi jogviszonyban latja el.
A polgarmester a Polgarmesteri Hivatal tigyfélfogadasi idejében tart ligyfélfogadast.

A polgarmesternek a képviseld-testiilet miikddésével 0Osszefliggd, mashol nem
szabalyozott feladatai kiilonosen:

- dont a képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorben,
- beszamol az atruhazott hataskor gyakorlasarol,
- ellendrzi a képviseld-testiilet hatarozatainak végrehajtasat, beszamol arrdl,

- koordinalja az Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatait, és sziikség szerint
tajékoztatja a képviselod-testiiletet a kapcsolatok alakulésarol.

A polgarmesternek a polgarmesteri tisztséggel kapcsolatos egyéb jogai és
kotelezettségei tekintetében az Otv. 30-35. §-ai, egyéb vonatkozo szabalyai, tovabba a
polgarmesteri tisztség ellatdsdnak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviseldk
tiszteletdijarol 1994. évi LXIV. térvény rendelkezései iranyadoak.
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Az alpolgarmester
49.8

Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el tisztségét.

Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval helyettesiti a polgarmestert, illetve
segiti munkajat.
Az alpolgarmester elére meghirdetett idépontban tart fogadoorat.

Az alpolgarmesternek az alpolgarmesteri tisztséggel kapcsolatos egyéb jogai és
kotelezettségei tekintetében az Otv. 30-35. §-ai, egyéb vonatkozd szabalyai, tovabba a
a tiszteletdij vonatkozasdban a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és
az Onkormanyzati képvisel6k tiszteletdijarol szold 1994. évi LXIV. torvényben,
valamint a vonatkozé dnkormanyzati rendeletben szabalyozottak iranyaddak.

A jegyzo
50.§

A jegyzo Kkiilon megallapodas alapjan korjegyzoi feladatokat lat el, Nagydorog
Nagykozség, Bikacs és Sarszentlorinc Kozségek illetékességi teriiletére
kiterjedden.

A jegyz6 Nagydorogon a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzataban rogzitett ligyfélfogadasi idejében tart ligyfélfogadast, azzal, hogy a
Polgarmesteri  Hivatal Bikacsi Korjegyz6ségi Irod4jan és  SarszentlOrinci
Korjegyz6ségi Irodajan a korjegyzOségi feladatok ellatasar6l  szolo  kiilon
megallapodasban foglaltak szerint fogadja az ligyfeleket.

Altaldnos feladatait, hatdskoreit az Otv. 36. §-a tartalmazza. Emellett a jegyzd
jogallasara alkalmazandoak a kozszolgadlati tisztviselok jogallasarol szolo torvémy
rendelkezései.*®

VII. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET HIVATALA

51.§

A képviselo-testiilet egységes hivatalt hoz létre — a jelen rendelet 2. §-dnak (2)
bekezdésében foglalt elnevezéssel - az Onkormanyzat miikddésével, tovabba az
onkormanyzati igazgatdsi és a koOzigazgatdsi hatdsdgi tligyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. (Otv. 38. §-dnak
(1) bekezdése)

A Polgarmesteri Hivatal az 50. § (1) bekezdésében hivatkozott kiilon megallapodas
alapjan  korjegyzéségi feladatok ellatasaban miikodik kozre, Nagydorog
Nagykozség, Bikacs és Sarszentlorinc Kozségek illetékességi teriiletére
kiterjedden.

8 Modositotta: 6/2012. (I11.28.) énkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-
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A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatarozza meg, mely jelen rendelet 5. szamu
fiiggeléeket képezi.

VIIIl. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAL, GAZDALKODASA
A gazdasagi program
52.§

A képviselo-testiilet a megbizatasdnak idOtartamara, az alakulo iilést kovetd hat
hénapon beliil fogadja el gazdasagi programjat. A gazdasagi program tartalmazza
kiilénésen az Otv. 91. §-anak (6) bekezdésében foglaltakat. Az elfogadott gazdasagi
programot a képviseld-testiilet sziikség esetén feliilvizsgalja, valamint értékeli azt a
program iddtartaménak lejartakor.

A gazdéasagi program tervezetének Osszedllitdsat a polgarmester a jegyzovel
egylittmiikodve végzi. A képviseld-testiilet elé terjesztésért a polgdrmester felelds.

A gazdasagi program tervezetét a Pénziigyi Bizottsagnak meg kell targyalnia, és
véleményét az eldterjesztéshez kell csatolni vagy a képviselo-testiilet {ilésén ismertetni
kell.

A koltségvetés és annak nyilvanossaga
53.8

Az Onkormanyzat a képviselO-testiilet altal jovahagyott — a gazdasagi programra
alapozott - éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.

A képviseld-testiilet a koltségvetését rendelettel allapitja meg, melyben dont arrol,
hogy az adott koltségvetési évben a kotelezd feladatain til milyen onként vallalt
feladatot lat el. A koltségvetési rendeletet kiilon jogszabdlyok rendelkezésének
megfeleld tartalommal €s szerkezetben kell megalkotni.

A képviselO-testiilet a koltségvetési rendelet-tervezetét tobb forduloban targyalja.

A koltségvetési rendelet targyalasat megel6zden kiilon jogszabalyban meghatarozott
koltségvetési koncepciot kell eldterjeszteni, melynek elemei:

a) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv,

b) az Oonkormdnyzat részére kotelezden eldirt és szabadon felvallalhato feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés,

C) az elemzés és helyzetfelmérés soran szamitasba veenddk a bevételi forrasok,
azok bovitésének lehetdségei, a kiadasi szilikségletek, azok gazdasagos célszerti
megoldasainak meghatdrozasa,

d) a varhat6 dontések hatasainak el6zetes felmérése.
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Az Onkormanyzat a koltségvetési, a koltségvetés teljesitési és szakmai
tevékenységének bemutatasara, értékelésére vonatkozo adatainak kiilon jogszabalyban
meghatarozott korét évente az dnkormanyzat honlapjan kozzéteszi.

Az onkormanyzat vagyona
54.§

Az Onkormanyzat feladatai ellatdsanak gazdasagi alapja az Onkormanyzat sajat
vagyona.

Az Onkormanyzat tOrzsvagyonat, valamint a forgalomképes, a korlatozottan
forgalomképes vagyontargyakkal vald6 gazdalkodds és az Onkormanyzat
vallalkozasaval kapcsolatos eléirdsokat kiilon dnkormanyzati rendelet allapitja meg.

Az onkormanyzat és intézményei gazdalkodasanak ellenorzése
55. §

Az Onkorméanyzat gazdalkodasinak ellenérzésére az Otv-ben meghatarozott
szabalyok iranyadok.

Az Onkorményzat és intézményei milkodésének belsé ellenérzésérol a képviseld-
testiilet éves belsd ellendrzési tervében foglaltak szerint a Paksi Tobbceélu Kistérségi
Tarsulds Munkaszervezete Gitjan gondoskodik.

IX. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT KAPCSOLATAI
Tarsulasok

56.§

Az Onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb ¢€s
ésszerlibb megoldasa érdekében a (2)-(4) bekezdések szerinti tarsulasokban vesz részt.

A jegyzd a Polgarmesteri Hivatal bevonasaval az Otv. 38. §-anak (3) bekezdésében
foglaltak alapjan Bikacs és Sarszentlérinc Kozségek Onkorményzatai részére
megéllapodas alapjan ellatja az Otv. 38. §-anak (1) bekezdésében foglalt feladatokat.
A korjegyz0i és korjegyzdségi feladatok ellatasardl szolo megallapodas jelen rendelet
6. szamu fiiggeléke.

Az Onkormanyzat a helyi onkormanyzatok tarsuldsairol és egyiittmiikodésérol
sz6lo 1997. évi CXXXV. torvény alapjan a jelen rendelet 7. szamu fiiggelékében
felsorolt tarsuldsokban székhelyként vesz részt.

A képviselo-testiilet a telepiilési 6nkormanyzatok tobbcéla kistérségi tarsulasairol
sz0l6 2004. évi CVII. torvény alapjan tagja a paksi kistérség telepiilési
onkormdnyzatai részvételével az Onkormdnyzati kozszolgaltatasok ellatdsanak,
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valamint a kistérség 0sszehangolt fejlesztésének elomozditasa céljabol 1étrejott Paksi
Tobbceélu Kistérségi Tarsuldsnak — tovabbiakban: tobbcélu tarsulés.

Nemzetkozi kapcsolatok
o7.§

Az 6nkormanyzat a jelen rendelet 8. szdmu fiiggelékében felsorolt nemzetkdzi kapcsolatokban
VESZ rész.

Erdekképviselet

58.§

Az onkormanyzat a jelen rendelet 9. szdmu fiiggelékében felsorolt érdekképviseleti szervek
tagja.

58/4. §*°

(1) Az onkormanyzat a telepiilési nemzetiségi20 onkormanyzat részére biztositia a telepiilési
lftemzeti&égiz1 onkormanyzat  testiileti miikodésének  feltételeit. A végrehajtasrol a
polgarmesteri hivatal gondoskodik.

(2) A testiileti miikodés feltételeinek biztositasan, az ezzel kapcsolatos teendokon értendo
kiilonésen:
a) a testiileti miikddéshez igazodo helyiséghasznalat biztositisa a (3) bekezdésben
foglaltak szerint,
b) a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok elldatasa és az ezzel jaro
koltségek viselése,
¢) a telepiilési nemzetiségi22 onkormanyzat elnoke, elnokhelyettese, tagja kérésére
segitségnyujtdas az iilések elokeszitésében, utolagos munkdlatainak ellatasaban,
kiilonos tekintettel a hatalyos jogszabdlyok rendelkezéseirdl torténd tajékoztatas
adasara,
d) a gazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatdasa kiilon megallapodas alapjan.

(3) Az onkormanyzat a nemzetiségi23 onkormanyzat feladatai ellatasahoz az alabbi ingatlan
vagyontargyakat adja a kisebbségi 6nkormanyzat ingyenes haszndlataba:

- 1db 19,22 m2 teriiletii irodahelyiség a polgarmesteri hivatal melléképiiletében.
- a testiileti iilések megtartasahoz alkalmanként, a polgarmesterrel tortént elozetes
szobeli egyeztetés alapjan a polgarmesteri hivatal tandacsterme.
Lo f i , , g . .
- nemzetiségi® onkormanyzati rendezvények és a kézmeghallgatisok megtartasahoz a
programszervezovel tortént elozetes szobeli egyeztetés alapjan évente 6t alkalommal,
a sportcsarnok klubkelyisége, évente ketté alkalommal a sportcsarnok.

9 Modositotta: 12/2010. (X1.18.) dnkorményzati rendelet. Hatalyos: 2010. december 1-t61.
% Modositotta: 6/2012. (I11.28.) Snkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-t6l.
21 Modositotta: 6/2012. (I11.28.) Snkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-t6l.
22 Modositotta: 6/2012. (I11.28.) Snkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-t6l.
% Modositotta: 6/2012. (I11.28.) Snkorményzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-t6l.
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X. FEJEZET
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES
59. §

A képviselo-testiilet helyi népszavazast koteles kiirni az Otv. 46. §-anak (1)
bekezdésében szabalyozott kérdésekben, tovabba

a) olyan kiemelt Onkormdnyzati beruhazasok targydban, amelyek véarhato
bekeriilési koltsége a beruhazas felmeriilésének sziikségességekor meghaladja
az dnkormanyzat targyévi koltségvetésének 6tszorosét,

b) az dnkormanyzat hatdskdrébe tartozo, az Otv.46. §-anak (4) bekezdésében nem
emlitett barmely ligyben, feltéve, hogy azt a valasztopolgarok legalabb 25 %-a
kezdeményezte.

Neépi kezdeményezés Utjan a képviselo-testiilet ele terjesztheté minden olyan ugy,
amelynek eldontése a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik. (Otv. 49. §-dnak (1)
bekezdése)

A képviseld-testiilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, melyet legalabb
a valasztopolgarok 10 %-a inditvanyozott.

Az (1) bekezdés b) pontjaban ¢és a (3) bekezdésben meghatarozott %-os ardnyokat a
helyi népesség-nyilvantartasnak a népszavazasi és népi kezdeményezés benyujtasanak
napjan érvényes adatai alapjan kell kiszamitani és a polgarmester altal aldirt okiratban
rogziteni.

A helyi népszavazdssal és népi kezdeményezéssel Osszefiiggd eljardsra a valasztasi
eljarasrol szolo torvényben foglaltakat kell alkalmazni. 25

 Modositotta: 6/2012. (I11.28.) Snkorméanyzati rendelet 1. §. Hatalyos: 2012. aprilis 1-t6l.
% Modositotta: 6/2012. (I11.28.) dnkorményzati rendelet. Hatalyos: 2012. aprilis 1-
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XI. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

60. §

1) Ez a rendelet 2009. julius 1. napjan Iép hatalyba.

(2)  Jelen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Nagydorog Nagykozség
Onkormanyzatanak Nagydorog Nagykozség Onkorméanyzata Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél szolé 8/2003.(IV.22.)) OR sz. rendelete és annak modositasai
11/2004.(VL1.22.) OR. rendelet, 13/2006. (X. 31.) rendelet, 21/2006. (XII. 12.) OR.
szamu rendelet, valamint 4/2007.(111.28.) OR. sz. rendelet) .

Nagydorog, 2009. marcius 23.

Dobri Istvan sk. dr. Sator Vera sk.
polgarmester jegyz6
KIHIRDETESI ZARADEK:

A rendelet a mai napon kihirdetésre keriilt.

Nagydorog, 2009. marcius 30.
dr. Sator Vera sk.

jegyzd

Az egységes szerkezetbe foglalt szoveg hiteléiil.

Nagydorog, 2012. marcius 28.
dr. Sator Vera

jegyzo
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1. SZAMU MELLEKLET
a
4/2009. (I11. 30.) OR. rendelethez*®

A POLGARMESTER ES A TELEPULESI KEPVISELOK ESKUJE/FOGADALMA *

. En, (eskiitevd neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszighoz és
annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és mdsokkal is megtartatom, (a
tisztség megnevezese) tisztségembdl eredo feladataimat Nagydorog Kozség fejlodésének
elomozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javdra
gyakorlom.

(Az eskiitevo meggyozodése szerint)
Isten engem ugy segéljen!”

*

Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 1. melléklete
alapjan.”

% Modositotta: 6/2012. (I11.28.) Gnkorményzati rendelet. Hatalyos: 2012. aprilis 1-
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2. SZAMU MELLEKLET
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A POLGARMESTER ESKUJE/FOGADALMA?

%" Hatalyon kiviil helyezte: 6/2012. (II.28.) 6nkorményzati rendelet. Hatalytalan: 2012. aprilis 1-
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3. SZAMU MELLEKLET
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A KEPVI,SEL(")-T,ESTI"JLETI,ULESEKRE TANACSKOZASI JOGGAL
MEGHIVANDO LAKOSSAGI ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK

NAGYDOROGI KSE

NAGYDOROGI GYERMEKEVEK ALAPITVANY

NAGYDOROG ES VIDEKE HORGASZEGYESULET

NAGYDOROGI POLGAROR EGYESULET

ELETET AZ EVEKNEK NYUGDIJASKLUB

NAGYDOROGI BUZAVIRAG NEPTANCEGYESULET

N GR W e

NAGYDOROGI KEZIMUNKA ES HAGYOMANYORZO
EGYESULET

TITANOK HARCMUVESZETI ES KUZDOSPORT
EGYESULET

NAGYDOROGI ONKENTES TUZOLTO EGYESULET

93-AS SZ. NAGYDOROGI GALAMBTENYESZTOK
EGYESULETE

11,

NAGYDOROGI CIGANYOKERT EGYESULET

12.

NAGYDOROGI VADASZTARSASAG
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4. szamu melléklet
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez
Fiiggelékek jegyzéke
1. szama fiiggelék: a Képviseld-testiilet névsora

2. szamu fiiggelék: a Pénziigyi Bizottsag névsora

3. szamu fiiggelék: a Képviselo-testiilet altal atruhdzott hataskorok:

—Polgarmester
—Pénziigyi Bizottsag

4. szamu fiiggelék: az érintett nyilatkozatanak formanyomtatvanya a nyilvanos targyalashoz
5. szamu fiiggelék: a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

6. szamu fiiggelék: Megallapodas korjegyzoi €s korjegyzoségi feladatok ellatasara

7. szamu fiiggelék: az onkormanyzat tarsuldsos kapcsolatainak jegyzéke

8. szamu fiiggelék: a nemzetko6zi kapcsolatokban valo részvétel

9. szamu fiiggelék: az érdekképviseleti szervekben valo részvétel

10. szamu fiiggelék: az SZMSZ-ben eldirt onkormanyzati rendeletalkotasi targykorokben
alkotott rendeletek felsorolasa:

11. szama fiiggelék: tartalomjegyzék

A fuggelékek jogi jellege:

Az dnkormanyzati rendeletekhez kapcsolodo fliggelékek — a melléklettd] eltérden- nem részei
a Képviselo-testiilet altal megalkotott normaszévegnek, csupan az annak alkalmazasat
eldsegitd informaciok, adatok, szabalyozasok rendszerezését, 6sszegylijtését szolgaljak.

A fluggelékként kapcsolddo iratok tartalmanak naprakészségérdl a jegyzd gondoskodik,
kivéve, ha azok elfogadasara jogszabaly kiilon eljarasi rendet ir eld vagy hataskort telepit. Ez
esetben azok mddositasardl a hataskor gyakorloja a jogszabaly szerinti eljarasrendben koteles
gondoskodni.
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5. szamu melléklet
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez®®

a) A kozoktatdsi intézmények éves beszamolojanak tartalmi elemei:

I Gazddlkodas, taniigyigazgatds

- palydzatokon nyert osszeg
- fejlesztési, felujitdsi osszeg, azt milyen munkak megvalositasara forditottik
- mindségfejlesztésben elvégzett munkak, projektek

11. Személyi és targyi feltételek

- Innovdcio

- Tovabbkepzés

- Belsd palydzatok

- statisztikai adatok:

* feréhelyek szama,

* beiratottak szama,

* tankoteles koru gyermekek szama

* specialis foglalkozast igénylo gyermekek szama

* tankdtelezett koru, de a sziilok kérésére ovodaban marado gyermekek szama
* Csoport/osztalylétszam adatok

e Nevelési tandcsadoba kiildott gyermekek szama

o tanuldsi képességeket Vizsgadlo bizottsaghoz tovabbkiildott gyermekek szama

II1. Neveltségi helyzetkép

- rendszeres iskoldba jaras
- magatartds

1V. Oktatas, képzés

- Szorgalom

- Eredmények, kudarcok (kitiindk, évismétlok, potvizsgazok vizsgaeredményei)

- Versenyeredmények

- az 6nkormanyzat altal eléirt valamint az Orszagos Tuddsszint mérések eredményei- tervezett intézkedések

V. Szolgadltatas (a sajat intézményében megvalosulo szolgdltatasok alapjan)

- Napkozi, tanuldszoba, didkotthon
- Tanoran kiviili oktatas

- Sport

- Specialis oktatds

- Szabadidbé, DOK

- Rendezvények

VI. Szervezet és vezetés

- Kommunikacio

- Szervezeti kultura, klima
- Pedagogusok értékelése

VII. Kapcsolatrendszer, tarsadalmi elismertség

- Sziiloi visszajelzések

% Beiktatta: 13/2011. (XI1.8.) 6nkorményzati rendelet 1. szamt melléklete. Hatalyos: 2012. januar 1-t5l.
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VIIL Tervek, trendek (osszehasonlitds az el6zd adatokkal)

b) Az egészségiigyi szolgdltatdst végzok éves beszamolojanak tartalmi elemei:

L Gazdalkodds

- egészségbiztositasi finanszirozas alakuldsaval kapcsolatos adatok

11. Személyi és targyi feltételek, tevékenység

- Fejlesztések, beruhazasok

- Tovabbkepzés

- Statisztikai adatok:

* betegek/ellatottak szama, csoportjai

o leggyakoribb betegségcsoportok, a lakossag egészségiigyi helyzete

- A beszamolo targyat képezd idészak eseményeli, tevékenységei feladat csoportonként
II1. Szolgaltatas

- Rendezvények, kapcsolat a civil szervezetekkel, fenntartoval

1V. Kapcsolatrendszer, tarsadalmi elismertség

- Betegek/ellatottak visszajelzései

V. Tervek, trendek (dsszehasonlitds az elé6zd adatokkal)

c) A Kozmiivelddési szolgdltatdst végzok éves beszamoldjanak tartalmi elemei:

. Gazdalkodas

- Palyazatokon nyert osszeg

- Lakossagi tamogatasok ésszege, azokkal valo elszamolas
11. Személyi és targyi feltételek, tevékenység

- Fejlesztések, beruhdzadsok

- Tovabbképzés

- Statisztikai adatok:

* konyvtar, muzeum esetében beiratkozottak, latogatok szama, egyeb kozmiivelodési tevékenység esetében
latogatottsagi adatok legalabb dltalanossdagban

- A beszamolo targyat képezd idészak eseményei, tevékenységei feladat csoportonként (pl. prevencio,

111. Szolgdltatds

- Rendezvények, kapcsolat a civil szervezetekkel, fenntartoval

1V. Kapcsolatrendszer, tarsadalmi elismertség

- Lakossdg visszajelzései

V. Tervek, trendek (dsszehasonlitds az elézd adatokkal)

d) A Polgdrmesteri Hivatal éves beszamolojanak tartalmi elemei:

- A human erdforras alakulasa

e Az engedélyezett létszam és annak betoltottsége

e A human erdforras képzettségi szintje

e A human erdforras munkakori megosziasa

- A targyi eszkoz ellatottsag alakulasa

- A beszamolo targyat képezd év specialis feladatai és a feladatellatas mutatoi
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titkarsagi szakteriilet: a testiileti, kisebbségi, bizottsagi iilések, jegyzokonyvek szama, dontések szama
peéncziigyi szakteriilet: utaldsok, kényvelt tételek, készpénzes kifizetések, kezelt palydzatok szama
igazgatdsi szakteriilet: iktatott tigyiratok szama, 1. foku hatarozatok szama tigykoronkeént

Tervek a jovoben
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szamu fiiggelék

a

4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET NEVSORA

VERES IMRE

BONDORNE JAKSA JUDIT
HOSNYANSZKI JANOSNE
JANKOVICS LASZLONE
KISHONTI JANOS

SAGI JANOS

SZABO J. CSABANE

POLGARMESTER
ALPOLGARMESTER
KEPVISELO
KEPVISELO
KEPVISELO
KEPVISELO
KEPVISELO
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2. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A PENZUGYI BIZOTTSAG NEVSORA

1. HOSNYANSZKI JANOSNE ELNOK

2. SZABO J. CSABANE ALELNOK
3. SAGIJANOS TAG
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3. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A KEPVISELO-TESTULET ALTAL f&TRUHAZOTT HATASKOROK
JEGYZEKE

A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK

SZOCIALIS ES GYERMEKVEDELMI HATASKOROK

a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény (a
tovabbiakban: Szt.) 37/C. §-anak (4) bekezdésében meghatarozott megallapodas
megkotése az Szt. 37/B. §-a (1) bekezdése szerinti személlyel

— helyi lakasfenntartasi tamogatas megallapitasa

— atmeneti segély megallapitisa

— temetési segély megéllapitdsa

— karéacsonyi ajandékutalvanyra jogosultak listajanak jovahagyéasa

— rendkiviili gyermekvédelmi tdmogatas megallapitasa

GAZDALKODASI HATASKOROK

e Az Eurdpai Unidbol szdrmazo forrasbol tamogatott, tovabba egyéb kozbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések tekintetében:

- kiils6 kozbeszerzési és egyéb szakértok felkérése.

- Az eljarasbol kizarando jelentkezdk/ajanlattevok meghatarozasa.

- Az érvénytelen jelentkezések, illetve ajanlatok meghatarozasa.

- Dontéshozatal a részvételi szakasz, illetve az eljaras eredményérdl.

e A nett6 500.000,- Ft-ot el nem érd egyéb beszerzések bonyolitasa, feltéve, hogy azok
nem esnek a Kbt. 40. §-aban szabalyozott egybeszamitasi kotelezettség ala, illetve
nem az Eurdpai Uniobol szarmazé forrasbol tamogatottak.

A PENZUGYI BIZOTTSAGRA ATRUHAZOTT HATASKOROK

GAZDALKODASI HATASKOROK

o FElvégzi a polgarmesteri, alpolgarmesteri ¢€s képviseldi vagyonnyilatkozatok
vizsgalatat.

o Gyakorolja a polgarmester felett az Otv. 103. §-anak (1) bekezdése b) pontja szerinti
egyéb munkaltatdi jogokat, tovabba javaslatot tesz a polgarmester illetményének
emelésére.
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4. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

AZ ERINTETT NYILATKOZATA A NYILVANOS TARGYALASHOZ

NYILATKOZAT

Alulirott ..o ,(mint ..o torvényes
képviseldjex) a helyi Onkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. torvény 12. §-a (4)
bekezdésének a) pont; aban”® foglaltak alapjan

hozzajarulok,

hogy a személyemet (az altalam  képviselt személyt k) érintd

..................... targyn iigyet Nagydorog Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-

testiilete és bizottsagai nyilvanos tlilésen targyaljak.

Kelt: oo, )

alairas

* ¢s ** Amennyiben a nyilatkozat tevé nem térvényes képviseloként nyilatkozik, ugy a
zardjelben 1évo szoveget kérjlik athuzni.

29 12. § (4) A képvisel-testiilet
a) zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizatis adasa, illetbleg visszavonasa,
fegyelmi eljaras meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld személyi iligy
targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem egyezik bele; tovabbd Onkormanyzati,
hatésagi, Osszeférhetetlenségi és kitlintetési iigy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
targyalasakor;
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S. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

NAGYDOROG NAGYKOZSEG
ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA®

30

Nagydorog Nagykézség Onkormanyzata Keépviselo-testiiletének a képviselS-testiilet és szervei Szervezeti ¢s
Miik6dési Szabalyzatarol szold 4/2009. (111. 30.) OR. rendelete 5. szamu fiiggeléke

és

Nagydorog Nagykozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete 58/2009. (V. 25.) Oh. szamu hatarozatanak
Melléklete


http://www.nemzetijelkepek.hu/pictures/onkormanyzat/Nagydorog.jpg
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NAGYDOROG

2009.



53

NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(Egységes szerkezetben az 57/2010. (VIIL.30.) onkormanyzati hatarozattal, a 9/2011. (I1. 14.)
onkormanyzati hatarozattal, a 64/2011. (VII. 25.) 6nkormanyzati hatarozattal valamint a
5/2012. (I1.13.) onkormanyzati hatarozattal elfogadott modositassal.)

A koltségvetési szervek jogallasardl és gazdalkodasardl szold 2008. évi CV. toérvény (a
tovabbiakban: Ksztv.) 6. §-anak (2) bekezdésében, tovabba a helyi dnkormanyzatokrol sz6lo
1990. évi LXV. térvény (a tovabbiakban: Otv.) 35. §-4nak (2) bekezdése c) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan Nagydorog Nagykozség Onkorméanyzatdnak Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat (a tovabbiakban:
SZMSZ) az alabbiak szerint allapitom meg:

A POLGARMESTERI HIVATAL LETREHOZASA, ALAPITO OKIRATANAK

SZAMA, KELTE, NYILVANTARTASI SZAMA

1. A Polgarmesteri Hivatalt Nagydorog Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete (a tovabbiakban: képviselo-testiilet) hozta létre 5/1990. (X. 10.) Oh.
hatarozataval, 1990. oktober 10-én.

2. A Polgarmesteri Hivatal Alapito Okiratat (a tovabbiakban: Alapité Okirat) 85/1992.
(VL. 29.) Oh. szamu hatarozataval fogadta el a képvisel6-testiilet. Kelte: 1992.
junius 29.

3. Az Alapité Okirat médositasainak szama, kelte:

63/2002. (IX. 19.) Oh. szamu hatarozat, 2009. szeptember 19.
126/2006. (XI1. 11.) Oh. szama hatérozat, 2006. december 11.
45/2009. (IV. 21.) Oh. szamu hatarozat, 2009. aprilis 21.
9/2011. (II. 14.) 6nkormdnyzati hatdrozat, 2011. februdr 14.3
64/2011. (VII. 25.) énkormanyzati hatdrozat, 2011. julius 25.%
5/2012. (11.13.) Gnkormanyzati hatérozat, 2012. februdr 13.%

4. A Polgarmesteri Hivatal torzskonyvi nyilvantartasi szama: 414874

A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATA

1. A Polgarmesteri Hivatal Nagydorog Nagykézség Onkormanyzata, tovabba kiilén
megallapodas alapjan Bikics Kozség Onkormanyzata és Sarszentlérine Kozség

*! Beiktatta: SZMSZ 2. szamu modositasa. Hatalyos: 2011.03.01-
% Beiktatta: SZMSZ 3. szamu modositasa. Hatalyos: 2011.09.01-
¥ Beiktatta: SZMSZ 4. szamii médositasa. Hatalyos: 2012.03.01-
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Onkormanyzata vonatkozasaban az Otv. 38. § (1) bekezdése szerint az
onkormanyzat miikodésével, valamint az allamigazgatasi iigyek dontésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval Kkapcsolatos feladatokat latja el, ennek
keretében:

a) az Onkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajtd szerve (ellatja a tervezéssel,
eldiranyzat-felhasznaldssal, eldirdnyzat-modositassal, lizemeltetéssel, fenntartassal,
mikddtetéssel, beruhazassal, vagyon hasznalataval, hasznositdsaval, munkaerd
gazdalkodassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel, beszamolasi kotelezettséggel,
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat),

b) az dnkormanyzatok igazgatasi szervezete.

2. A Polgarmesteri Hivatal
a) alaptevékenységei:**
Szakagazat
841105 helyi onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsuldasok

igazgatdsi tevékenysége

Szakfeladat

8411261 onkormadnyzatok és tarsuldsok igazgatdsi tevékenysége

8411141 orszaggyuilési képviselo valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

8411151 onkormanyzati képviselo valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

8411161 orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzati valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

8411171 eurdpai parlamenti képviselo valasztashoz kapcsolodo tevékenységek

8411181 orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolodo tevékenységek

8411271 helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

8411321 adoigazgatas

8411331 ado, illeték kiszabasa, beszedése, adoellendrzés

b) vdllalkozdsi tevékenysége: a Polgarmesteri Hivatal vallalkozdsi tevékenységet
nem folytat.®

c) T orolve.®®

3. Az alaptevékenységeket meghatarozo jogszabalyok megjeldlése:

$ Modositotta: az Szmsz 4. szamu modositisa. Hatalyos: 2012. marcius 1-
% Modositotta: az SZMSZ 2. szama médositasa. Hatalyos: 2011.03.01-
% Torolte: SZMSZ 2. szama modositasa. Tordlve: 2011.03.01-



55

a) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd tevékenysége az Otv. 38. § (1) bekezdése szerint az
onkormanyzat miitkodésével, valamint az dllamigazgatasi iigyek dontésre valo
elokeszitésével és végrehajtasdval kapcsolatos feladatok, tovdbbd a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairsl szél6 térvényben meghatdrozott feladatok ellgtdsa.®

b) Az a) pontban megjelolt feladatai ellatdsa soran a Polgarmesteri Hivatal az
onkormanyzatoknak az Otv. 8. § (4) bekezdésében eldirt kotelezd feladatainak,
tovabba az Otv. 8. (1) bekezdésében eldirt tovabbi feladatainak ellatdsdhoz
kapcsolodé elokészitd és végrehajto tevékenységet latja el az aldbbiak szerint:

- egészséges ivovizellatas,

- ovodai nevelés,

- altalanos iskolai oktatas és nevelés,

- egészségligyi €s a szocialis alapellatas,

—  kozvilagitas,

—  helyi kozutak és kozteriiletek fenntartasa,

- koztemet6 fenntartasa,

— a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogai érvényesiilésének biztositdsa,
—  telepiilésfejlesztés,

- telepiilésrendezés,

- ¢épitett és természeti kdrnyezet védelme,

—  lakasgazdalkodas,

—  vizrendezés és a csapadékviz elvezetés,

- csatornazas,

—  koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa,

- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl,

- gondoskodas a kdzbiztonsag helyi feladatairol,

—  kozremiikddés a helyi energiaszolgaltatasban,

—  kozremiikddés a foglalkoztatds megoldaséaban,

—  gyermek és ifjuisagi feladatokrol valdé gondoskodas,

—  kozosségi tér biztositasa,

—  kozmivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport tamogatasa,
- az egészseéges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.

A Polgarmesteri Hivatal vallalkozasi feladatokat nem lat el és gazdalkodo szervezetben
nem vesz reszt.

11.%8

A POLGARMESTERI HIVATAL 11.3. PONT SZERINTI FELADATAINAK ES
TEVEKENYSEGENEK FORRASAI

A Polgarmesteri Hivatal a feladatait az iranyito onkormanyzat altal nyujtott
intezményfinanszirozasbol latja el.

%7 . az SZMSZ 4. szamu modositasa. Hatalyos: 2012.03.01-
% Modositotta: az SZMSZ 4. szama modositasa. Hatalyos: 2012.03.01-
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V.

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES MUKODESENEK
RENDSZERE, GAZDASAGI SZERVEZETE

1. A Polgadrmesteri Hivatal szervezeti sémajat az SZMSZ 1. szamu melléklete
tartalmazza.

2. A Polgarmesteri Hivatal allomanytablajat az SZMSZ 2. szémd melléklete
tartalmazza.

3. A Polgarmesteri Hivatalt Nagydorog Nagykozség Polgarmestere iranyitja. A
Polgarmesteri Hivatal fenntartdsaban részt vevOd Onkormanyzatok polgarmesterei
iranyitasban valé kozremiikodésiiknek jogositvanyait a kuléon megallapodasban
foglaltak szerint gyakoroljak.

4. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

5. A Polgarmesteri Hivatalban a munkaltatéi jogok gyakorlasa a kalén szabalyzatban
(Kozszolgalati Szabalyzat) részletezettek szerint torténik.

6. A Polgarmesteri Hivatal tevékenységeit ellato személyek feladatkorének,
munkakorének meghatarozasat az SZMSZ 3. szamu melléklete rogziti.

7. A Polgarmesteri Hivatal egységes, szervezeti egységekre nem tagozédik, azonban a
székhelyen kiviil két telephelyen is kifejti tevékenységét:**

székhely: Nagydorog Nagykozség Onkormanyzatanak
Polgarmesteri Hivatala
7044 Nagydorog, Kossuth u. 41.

telephelyek: 1) Bikacsi Korjegyzoségi Iroda
7043 Bikacs, Szabadsag tér 1.

2.) Sarszentlorinci Korjegyzoségi Iroda

7047 SarszentlOrinc, Petofi u. 22.

8. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje:
hétfotd] csiitortokig:  72°-16%

pénteken: 73013
munkakozi sziinet  12%0-12%

9. A Polgarmesteri Hivatal ugyfélfogadasi rendje:

hétfé-szerda:  73%-12% oraig és 13%-16% 6raig.

Csiitortoki napokon nincs tligyfélfogadas.

%9 Modositotta: az Szmsz 4. szamu modositisa. Hatalyos: 2012. marcius 1-
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péntek: 739-12% 6raig.
10. A Polgdrmesteri Hivatal gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.*
v 4

Torolve.

VI .4243

A POLGARMESTERI HIVATALHOZ RENDELT ONALLOAN MUKODO
KOLTSEGVETESI SZERVEK
ES
A POLGARMESTERI HIVATAL FENNTARTASABAN RESZT VEVO
ONKORMANYZATOKKAL FOGLALKOZTATASI JOGVISZONYBAN ALLOK

1. A Polgdrmesteri Hivatal kiilon megdallapodas alapjan ellatia a Széchényi Sdandor
Altalanos Iskola és Ovoda (a tovabbiakban: Iskola) énalldan miikodo koltségvetési
szerv pénziigyi, gazdasagi feladatait.

2. Az Iskola gazdasagi tevékenységeit elldto személyek feladatkirének, munkakorének
meghatdarozdasat az SZMSZ 4. szamu melléklete rogziti.

3. Az Iskola havonta az éves finanszirozas 1/12 részének megfeleld értékii ellatmanyra
jogosult.

4. Az intézményvezetot kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi jogkér a koltségvetési szerv
részére jovahagyott éves koltségvetésen beliil, az ott megdllapitott eldiranyzati
kereteken beliil illeti meg

5. A IV.2. pontban emlitett allomanytablan fel nem tiintetett, a Polgarmesteri Hivatal
Alapito Okirataban rogzitett szakfeladatok ellatisdra a Polgdarmesteri Hivatal
fenntartasaban részt vevé onkormanyzatokkal foglalkoztatdasi (kozalkalmazotti és
munka-) jogviszonyban dllok engedélyezett létszamat az onkormdnyzatok targyévi
koltségvetési rendelete rogziti.

Vi1 R
Toraolve.
VIS

A JEGYZO AZON JOGOSITVANYAI, AMELYEK KOREBEN A KOLTSEGVETESI
SZERV KEPVISELOJEKENT JARHAT EL

0 Moédositotta: az SZMSZ 4. szama modositasa. Hatalyos: 2012.03.01-
4 Torolte: az SZMSZ 4. szamt modositasa. Tordlve: 2012.03.01-
2 Médositotta: az SZMSZ 2. szama médositasa. Hatalyos: 2011.03.01-
* Moédositotta: az SZMSZ 3. szama modositasa. Hatalyos: 2011.09.01-
* Torolte: az SZMSZ 4. szama modositasa. Tordlve: 2012.03.01-
*® Moédositotta: az SZMSZ 4. szama modositasa. Hatalyos: 2012.03.01-
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. Az Otv. 36. §-dnak (1) bekezdése alapjdin a Polgdrmesteri Hivatalt a jegyzd vezeti. A
jegyzo vezetdi jogositvanyait az Otv. 36. §-anak (2) bekezdése tartalmazza.

. A Polgarmesteri Hivatal részvételével fennallo jogviszonyokban a Polgarmesteri
Hivatal képviseldjekeént a jegyzo, tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a munkakori
leirasaban meghatdrozott helyettese jogosult eljarni. A képviseletre a jegyzo eseti
megbizast adhat a Polgarmesteri Hivatal felsofoku iskolai végzettséggel rendelkezo
mas koztisztviselojének.

IX.

VEGYES ES ZARO RENDELKEZESEK

. A Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles koztisztviselok
munkakdreinek jegyzékét az SZMSZ 5. sz. melléklete tartalmazza.

. A képzettségi pétlékra jogosito munkakorok jegyzékét az SZMSZ 6. sz. melléklete
tartalmazza.

. Az iratkezelés szervezeti rendje, az azzal Osszefliggd feladat-és hataskorok, és az
iratkezelés felligyeletének szabalyozasa az SZMSZ 7. sz. mellékletét képezi.

. A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét az SZMSZ 8. sz. melléklete
tartalmazza.

. Jelen SZMSZ fuggelékeit képezik a Polgarmesteri Hivatallal kézszolgalati-, és munka
jogviszonyban allé foglalkoztatottak munkakéri leirdsai.

. Jelen SZMSZ fiiggelékeit képezik a Polgarmesteri Hivatal szabdlyzatai.
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7. Jelen SZMSZ 20009. julius 1-jén lép hatalyba, a IX. 8. pontban foglaltak kivételével.
Az SZMSZ-nek az érintettekkel vald megismertetésérdl a jegyzé gondoskodik.

8. A Il. 2. a) pontban megjelclt 2010. évi szakfeladatok 2010. januar 1-jén lépnek
hatalyba.

9. Al 2. a) pontban megjelslt 2009. évi szakfeladatok 2009. december 1-jén hatalyukat
vesztik.

Nagydorog, 2009. majus 25.

dr. Sator Vera sk.

jegyz0
a koltségvetési szerv vezetdje

JOVAHAGYAS

Jelen SZMSZ-t és mellékleteit Nagydorog Nagykozség Onkormanyzatianak Képviseld-
testlilete, mint a Polgarmesteri Hivatal iranyitd szerve, a Ksztv. 8. §-anak (2) bekezdése a)
pontjaban meghatarozott iranyitasi jogkorében 58/2009. (V. 25.) Oh. szamu hatarozataval
jovahagyta.

Nagydorog, 2009. majus 25.
Dobri Istvan sk.
polgarmester
a koltségvetési szerv iranyito szervének
vezetdje
JOVAHAGYAS

Jelen SZMSZ 1. szam( médositasat Nagydorog Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-
testlilete, mint a Polgarmesteri Hivatal iranyit6 szerve 57/2010. (VIII. 30.) énkormanyzati
hatarozataval jovahagyta.

Nagydorog, 2010. augusztus 30.
Dobri Istvan sk.
polgarmester
a koltségvetési szerv iranyito szervének
vezetdje
JOVAHAGYAS

Jelen SZMSZ 2. szamti modositasat Nagydorog Nagykdzség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete, mint a Polgarmesteri Hivatal iranyitdo szerve 9/2011. (Il. 14.) 6nkormanyzati
hatarozataval jovahagyta.

Nagydorog, 2011. februar 14.
Veres Imre sk.
polgarmester
a koltségvetési szerv iranyito szervének
vezetdje
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JOVAHAGYAS

Jelen SZMSZ 3. szamt modositasat Nagydorog Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-
testiilete, mint a Polgarmesteri Hivatal iranyit6 szerve 64/2011. (VII. 25.) énkormanyzati
hatarozataval jovahagyta.

Nagydorog, 2011. julius 25.
Veres Imre sk.
polgarmester
a koltségvetési szerv iranyito szervének
vezetdje

JOVAHAGYAS

Jelen SZMSZ 4. szamt médositasat Nagydorog Nagykdzség Onkormanyzatanak Képvisel-
testiilete, mint a Polgarmesteri Hivatal iranyitdé szerve 5/2012. (Il. 13.) dnkormanyzati
hatarozataval jovahagyta.

Nagydorog, 2012. februar 13.
Veres Imre
polgarmester
a koltségvetési szerv iranyito szervének
vezetdje

Az egységes szerkezetbe foglalt szoveg hiteléiil.
Nagydorog, 2012. februar 16.
dr. Sator Vera
jegyzb
a koltségvetési szerv vezetdje
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1. szamu melléklete

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI SEMAJA

Nagydorog Nagykozség
Onkormanyzatanak

Bikdcs Képviseld-testiilet Sarszentlérinc
Kozseg Onkormdnyzatanak e_lese,(? estulete Kozség Onkormdnyzatanak
Képviseld-testiilete (iranyito szerv) Képviseld-testiilete
Nagydorog Nagykozség
Polgarmestere
Bikdcs Kozség (az irényit(’) SZerv Vezet6je) Sarszentlorinc Kézség
Polgdarmestere , , Polgdarmestere
o IRANYITAS e
(kozremiikodés az (kozremitkodés az
iranyitasban a kiilon iranyitasban a kiilon
megallapodasban megallapodasban
foglaltak szerint) foglaltak szerint)
NAGYDOROG NAGYKOZSEG JEGYZOJE
(a koltségvetési szerv vezetdje)
VEZETES
| POLGARMESTERI HIVATAL |
BIKACSI NAGYDOROG SARSZENTLORINCI
KORJEGYZOSEGI SZEKHELY KORJEGYZOSEGI

IRODA IRODA
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2. szamiu melléklete*®'*®

A POLGARMESTERI HIVATAL ALLOMANYTABLAJA

MUNKA
KOR MUNKAKOR MEGNEVEZESE ENGEDELYEZETT LETSZAM
SOR-
SZAMA
Kaztisztviselok
1. | jegyzé | 1fé
Beosztott koztisztviselok
2. titkarsagi iigyintézé Nagydorog székhelyen: 116
Sarszentldrinci 1 16
Korjegyzdségi Irodan:
3. altalanos tigyintézo Bikacsi Korjegyzdségi 11f6
Irodan:
5. pénziigyi tigyintézd Nagydorog székhelyen: 6 f6
Sarszentldrinci 2 f6
Korjegyzdségi Irodan:
6. adotigyi tigyintézd Nagydorog székhelyen: 1£6
7. igazgatdsi tigyintézd Nagydorog székhelyen: 1£6
Sarszentldrinci 1 6
Korjegyz0ségi Irodan:
8. szocidlis iigyintézé Nagydorog székhelyen: 116
9. kommundlis tigyintézd Nagydorog székhelyen: 116
Beosztott koztisztviselok dsszesen: Nagydo- L1 6
rog
Bikacs | f6
Sarszentlé # f6
rinc
16 6
Koztisztviselok minddsszesen: 17 fo
Munka jogviszonyban dllék
1. takarito Nagydorog székhelyen: 16
2. hivatalsegéd Bikacsi Korjegyz6ségi 116
Irodan:
Munka jogviszonyban dllék mindégsszesen: 2 f6

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységekre nem tagozodik, de a Polgarmesteri Hivatallal foglalkoztatasi
jogviszonyban allo beosztottak az alabbi szakteriileteken fejtik ki tevékenységiiket:

Titkarsagi szakteriilet

titkarsagi iigyintézé 2 6
dltalanos iigyintézo 116
takarito 16
hivatalsegéd 1£6
Pénziigyi szakteriilet
(Gazdasagi szervezet)
pénziigyi iigyintézo 8 o
lgazgatasi szakteriilet
igazgatdasi iigyintézé 2 16
adotigyi ligyintézd 116
szocidlis digyintézé 16
kommunalis iigyintézé 116

*® Moédositotta: az SZMSZ 2. szama modositasa. Hatalyos: 2011.03.01-
" Médositotta: az SZMSZ 3. szama modositasa. Hatalyos: 2011.09.01-
*® Modositotta: az SZMSZ 4. szama modositasa. Hatalyos: 2012.03.01-
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

3.

szamu melléklete

A POLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGEIT
ELLATO SZEMELYEK FELADATKORE

jegyzo

A Polgarmesteri Hivatal vezetése, a képviselO-testiiletek
iléseire elGterjesztések  (kiilondsen rendelet-tervezetek)
elokészitése, az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
alapdokumentumainak elékészitése.

Titkarsdgi szakteriilet

a polgarmester ¢és a jegyz6 feladatainak -ellatasaval
Osszefiiggd adminisztrativ feladatok ellatasa,

a képviselo-testiilet ¢és a  bizottsdgok {iiléseire
eloterjesztések, meghivok leirdsa, sokszorositasa,
postazasa, kézbesités elokészitése,

egyes, a jegyz0 altal meghatarozott eldterjesztések
elkészitése,

a képviselo-testiileti és  Dbizottsagi jegyzOkonyvek
megirasa, Osszeallitdsa, felterjesztése a Kozigazgatasi
Hivatalhoz,

a jegyzokonyvekbdl kivonatok készitése és a vezetdi
utasitas szerinti tovabbitasa cimzettekhez,

a hatarozatok és a rendeletek nyilvantartasanak naprakész
Vezetése,

az iratok érkeztetésével, iktatdsaval dsszefliggd feladatok
ellatasa, iratok irattarozasa, selejtezés az irattari
szabalyok szerint,

postazasi feladatok ellatasa,

gondoskodas a hirdetmények kozzétételérol,

a  koztisztviselok, koézalkalmazottak, kozcéla és
kozhaszni  foglalkoztatottak, munka- és megbizasi
jogviszonyban allok teljeskori személyligyi ligyintézése,
Kozhaszni,  kozcélu  foglalkoztatds  iigyintézése,
tamogatasanak elszamolasa, igénylése, a foglalkoztatas
kikozvetitésének kérése,

a Polgarmesteri Hivatal hivatali helyiségek, az el6térnek, a
folyoso és a mellékhelyiségek napi takaritasa,

a hivatali épiilet nagytakaritasa alkalmanként,

a tanacskozo terem Onkormanyzati rendezvényekre vald
elokészitése, majd takaritasa, alkalmanként

a hivatali épiilet kiilsé kornyezetének rendben tartasa,
sOprése naponta.

Csak Sarszentlorincen:

egyes szocialis igazgatasi feladatok elvégzése,

polgari- és tiizvédelmi teenddk ellatasa,

a kisebbségi onkorményzat teljeskorii  titkarsagi
teendOinek ellatasa,

Csak Bikacson:
- egyes szocilis igazgatasi feladatok elvégzése,

népesség-nyilvantartasi,
anyakdnyvvezetoi,

hagyatéki ligyintézoi,

polgari- és tlizvédelmi feladatok ellatasa,
segélyek kifizetése,

eboltas,
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tiid6szlirés megszervezése,
a hivatal épiiletéhez tartoz6 park gondozasa,
kézbesités.

Pénziigyi szakteriilet

A 4. szamu mellékletben részletezett feladatok ellatasa, az
ott feltiintetett bontasban.

Csak Sarszentlorincen:

- Sarszentlérinc Kozség  Onkorményzata  altal
foglalkoztatottak  tekintetében a  teljeskori
személyiigyi iligyintézés, illetve a sarszentlOrinci
kozhasznl, kozcélu foglalkoztatas {igyintézése,
tamogatasanak elszamolasa, igénylése, a
foglalkoztatas kikozvetitésének kérése.

lgazgatdsi szakterzilet

az Onkormanyzatok altal bevezetett helyi adok

megallapitasaval, kivetésével, nyilvantartasaval,
behajtasaval kapcsolatos valamennyi feladat ellatasa,
gépjarmiiado megallapitasaval, kivetésével,

nyilvantartasaval, behajtasaval kapcsolatos valamennyi
feladat ellatasa,
illeték és egyéb idegen tartozasokkal kapcsolatos
nyilvantartasi és behajtasi feladatok ellatésa,
az Onkormanyzatok addszamldjanak kezelése, banki
forgalmuk bonyolitdsa, adokdnyvelési feladatok ellatasa,
iizletek mtikddési engedélyeinek kiadasa, nyilvantartasa,
szabalysértési ligyintézés, birtokvédelmi iigyintézés
egyéb egyedi kozigazgatasi hatdsagi eljarasok lefolytatasa,
kozérdeki bejelentések kivizsgalasa,
népesség-nyilvantartasi,
anyakonyvvezetoi,
hagyatéki iigyintéz6i feladatok ellatasa,
polgari- és tlizvédelmi teenddk ellatasa,
szocialis igazgatasi feladatok ellatasa,
gyermekvédelmi igazgatasi feladatok ellatasa,
a jegyz0 hataskorébe tartozd  viziigyi, utligyi,
kornyezetvédelmi  hataskorok — gyakorlasa,  helyszini
ellendrzésekben, szemléken vald részvétel, megallapitasok
rogzitése,
miszaki  (energia, gazellatds, stb.) kérdésekben
nyilatkozatok el6készitése, szakmai vélemény-nyilvanitas
helyi hatosagi tgyekhez kapcsoloddan (birtokvitak,
szabalysértés, stb.),
intézkedés halaszthatatlan és a helyi hataskdrbe nem
tartozo épitési, miiszaki ligyekben (pl: kényszer bontas
elrendelése)
a telepiilésrendezési terv elkészitésében, betartatasaban
kézremiikodés,
az Oonkormanyzati vagyon felmérésben, nyilvantartasaban
kozremikodés,

mindharom telepiilésen, feltéve, hogy valamely itt
feltiintetett feladat valamely teleiilés vonatkozasaban
nincsen mas szakteriilethez sorolva.

A feladatokat ellato személyek egyedi munkakari leirasai, a feladatok személyenkénti
leosztasa a jelen SZMSZ fiiggelékét képezik.
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

4. szamu melléklete®

“ Hatalyon kiviil helyezte az Szmsz 4. szamii modositasa. Hatalytalan: 2012. marcius 1-
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK

POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

5. szamu melléklete™

A POLGARMESTERI HIVATALBAN
VAGYONNYILATKOZAT-TETELRE KOTELES
KOZTISZTVISELOK MUNKAKOREINEK JEGYZEKE

A Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat-tételre koteles koztisztviseloi munkakorok
az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény (a

tovabbiakban: Vtv.) 4. §-anak a) pontja alapjan a kovetkezok:

JEGYZO

A Vtv. 3. §-anak (1)
bekezdése a-c) pontjai
valamint a (2) bekezdésének
¢) pontja alapjan.

évente

(3. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan)

TITKARSAGI UGYINTEZO |4 Vv 3. §-dnak (1) | otévente

(Sérszentlérincen) bekezdése a) pontja alapjan.

ALTALANOS UGYINTEZO A Vitv. 3 S-anak (]. ) N otévente
bekezdése a) pontja alapjan.

SZEMELYUGYI UGYINTEZG |4 Vv 3. §-dnak (1)~ | Gtévente
bekezdése a) pontja alapjan.

PENZUGYI UGYINTEZO A Viv. 3 S-anak ({ ) N kétévente
bekezdése c) pontja alapjan.

PENZUGYI UGYINTEZG M. | A Vitv. 3. §-dnak (1) évente
bekezdése b-c) pontjai (3. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan. alapjan)

ADOUGYI UGYINTEZO A V. 3 S-danak (1.) N otévente
bekezdése a) pontja alapjan.
IGAZGATASI UGYINTEZO |4 V- 3 §-anak(l) | otévente
bekezdése a) pontja alapjan.
SZOCIALIS UGYINTEZO A Viv. 3 S-anak (1.) N otévente
bekezdése a) pontja alapjan.
A Vtv. 3. §-anak (1) évente

KOMMUNALIS UGYINTEZO

bekezdése b) pontja alapjan.

(3. § (1) bekezdés b) pontja
alapjan)

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget az esedékesség évében junius 30-ig kell

teljesiteni.

%0 Modositotta az 57/2010. (VIIL.30.) énkorméanyzati hatarozat melléklete. Hatalyos: 2010.09.01-
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

6. szama melléklete

A KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

A Polgarmesteri Hivatalban képzettségi potlékra jogositd koztisztviselé6i munkakor a
koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XIII. torvény 48/A. §-anak (3) bekezdése alapjan
a kovetkezo:

Munkakor Veégzettség Potlek mertéeke az
illetményalap %-dban

Pénziigyi ligyintézo mérlegképes konyveld 40%




68

NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

7. szamu melléklete

AZ IRATKEZELES SZERVEZETI RENDJE, AZ AZZAL
OSSZEFUGGO FELADAT-ES HATASKOROK, ES AZ
IRATKEZELES FELUGYELETENEK SZABALYOZASA

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szoldo 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet 3. §-anak (3) bekezdése alapjan az iratkezelés szervezeti rendje, az
azzal Osszefiiggd feladat-és hataskorok, és az iratkezelés feliigyelete a Polgarmesteri
Hivatalban a kovetkezo:

1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Polgarmesteri Hivatalhoz (a tovabbiakban: hivatal) érkezé kiildeményeket,
beadvanyokat a hivatal székhelyén ¢és két telephelyén miik6dd iktatokban elektronikus
rendszerben kell nyilvantartani a beérkezésiik sorrendjében, tekintet nélkiil az
igyiratok agazati jellegére, ugy, hogy minden beérkezd irat megkiilonboztetd jelzést
kap aszerint, hogy a székhelyen, vagy a telephelyek valamelyikén iktattdk. A
nagydorogi székhelyre érkezd és ott iktatott ligyiratok megkiilonbdztetd azonosito jele
,N”, a bikacsi telephelyre érkezd és ott iktatott {igyiratok megkiilonboztetd azonositd
jele ,,B”, a sarszentldrinci telephelyre érkezd €s ott iktatott ligyiratok megkiilonboztetd
azonosité jele: ,,S”. Minden 1j ligyiratot kiilon alapszamra kell iktatni. A hivatalnal az
iratok iktatasa és kezelése a fentiek szerint osztottan torténik.

2. Az iratkezeléssel kapcsolatos tevékenységekre vonatkozo feladat- és hataskorok
Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Felelos
Iratkezelési szabalyzat elkészitése 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
Korm. rend.
4.8 (3)
Iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
jovahagydsra vald megkiildése Korm. rend.
4.§3)
Az iratkezelési szabalyzat 335/2005. (XII. 29.) Jegyzd
mellékletét képezo irattari terv Korm. rend.
évenkénti feliilvizsgalata 3.5(2)
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Megnevezés Jogszabalyi hivatkozas Felelos
Iratkezelési szabalyzatban 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
foglaltak végrehajtasa Korm. rend.

1. §

2.
Osszhang biztositasa 335/2005. (XI1. 29.) Jegyz6
folyamatosan a bels6 Korm. rend.
szabalyzatok, az alkalmazott 5.8
informatikai eszk6zok és '
eljarasok, illetve az irattari tervek
¢s iratkezelési eljarasok kozott
Az iratok szakszerli és 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
biztonsagos megdrzésére Korm. rend.
alkalmas irattar kialakitasa és 5.8
miikodtetése '
Az iratkezeléshez sziikséges 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
targyi, technikai és személyi Korm. rend.
feltételek biztositasa, feliigyelete 5.8
Az iratkezelés — jogszabalyban, 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
illetve a hivatal iratkezelési Korm. rend.
szabalyzatdban meghatarozott 6.§
kovetelmények szerinti — '
megszervezese
Iratkezelés feliigyelete 335/2005. (XII. 29.) Jegyzo,

- az iratkezelési szabalyzat
végrehajtasanak rendszereS
ellendrzese,

- intézkedés az iratkezelés soran
tapasztalt szabdlytalansagok
megsziintetéseérol,

- gondoskodas az iratkezelést
végzok szakmai képzésérol,
tovabbkepzésérol,

- iratkezelési segédeszkozok
biztositasa (iratkezelési
segédeszkoz: pl. iktato
program)

Korm. rend.

7.§

mint az iratkezelés

feliigyeletével megbizott

vezeto
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Megnevezés

Jogszabalyi hivatkozas

Felelos

Iratok és adatok védelmével

335/2005. (XI1. 29.)

Jegyz0,

kapcsolatos feladatok Korm. rend. . . .
mint az iratkezelés
8. § (2) bek. feliigyeletével megbizott
vezetd
Az iktatas — jelen SZMSZ-ben 335/2005. (XI1. 29.) Jegyzo,

meghatarozott — modon térténd Korm. rend. mint az iratkezelés

megszervezese 16. § (2) bek feliigyeletével megbizott
' ' vezetd

A kiadmanyozashoz hasznalt 335/2005. (XII. 29.) Jegyz0,

bélyegzokrdl nyilvantartas Korm. rend. mint az iratkezelés

vezetese 54.§ feliigyeletével megbizott

vezeto
Bizottsag kijelolése az 335/2005. (XI1. 29.) Jegyz0,
iratselejtezésre Korm. rend. . . .
mint az iratkezelés
64. § (1) bek. feliigyeletével megbizott
vezeto
Iratmegsemmisités 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
Korm. rend.
64. § (4) bek.
Nem selejtezhet6 iratok illetékes 1995. évi LXVI torvény Jegyzo
levéltarnak torténo atadasa 9. § (1) bek. g) pontja
Az iratkezelés rendjének 335/2005. (XII. 29.) Jegyz6
megvaltoztatasa Korm. rend.
68. § (1) bek.
3. Az iratkezelés feliigyeletét ellato vezeto
3.1. Az iratkezelés feliigyeletét a jegyz0 latja el.
3.2. A jegyz0 tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az iratkezelés felligyeletének 2.

pontban meghatarozott jogkoreit a munkakdri leirdsaban kijeldlt helyettese

latja el.
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4. A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél szolo

4.1.

4.2.

4.3.

335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendeletben meghatarozott, a szerv szervezeti és
miikodési szabalyzataban rogzitendo egyéb rendelkezések

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirol
szo0lo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 27. § c) pontja alapjan a
Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kiildemény felbontasara a titkarsagi
ligyintéz0 ¢€s altalanos iligyintézé munkakoroket betoltd személyek (iktatok),
illetve a munkakdri leirasukban meghatarozott helyetteseik jogosultak.

A kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirol
szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan a
Polgarmesteri Hivatalban kiadmanyozasi joggal az adott hataskort jogszabaly
alapjan gyakorldo személyek tovabba a polgarmester és a jegyzO altal
kiadmanyozéasi joggal felruhazottak rendelkeznek a jogszabaly altal
megallapitott sajat hataskoriikben, illetve a kiadméanyozasi jog delegélédsa
esetén a kiadményozasi joggal felruhdzo tisztségviseld jogszabdly 4ltal
megallapitott hataskorében.

A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirol
sz0lo 335/2005. (XIIL. 29.) Korm. rendelet 63. § (1) bekezdése alapjan a
Polgarmesteri Hivatal atmeneti és kozponti irattarabdl a Polgarmesteri
Hivatallal jogviszonyban 4ll6 koztisztviselok barmely olyan iratot
kikolcsondzhetnek, amely a munkakoriikkh6z kapcsolddik és munkakoriikbol
ered6 feladataik ellatasahoz sziikséges, kivéve, ha iratban rogzitett informaciok
altaluk torténé megismerését jogszabaly, vagy a Polgarmesteri Hivatal
vonatkozo szabalyzata kizarja.
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NAGYDOROG NAGYKOZSEG ONKORMANYZATANAK
POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

8. szamu melléklete

A SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK
ELJARASRENDJE

Az allamhaztartds miikddési rendjérdl szolo 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet 145/A. §-
anak (5) bekezdésében foglaltak alapjan a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a
Polgarmesteri Hivatalban a kdvetkezd:

l. A SZABALYTALANSAGOK KEZELESI RENDJENEK CELJA, TARTALMA
.1. A szabalytalansagok kezelésének célja

Az eljarasrend célja, hogy rogzitse azokat a fogalmakat, intézkedéseket, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk a Polgarmesteri Hivatal és az oOnalldan miikodo
koltségvetési szerv sajatossdgainak, adottsdgainak, koriilményeinek leginkabb megfeleld
szabalytalansagok kezelésének rendjét, a szabalytalansdgok ujboli eléforduldsanak
megeldzését.

A szabalytalansagok kezelésének eljaras rendje része a folyamatba épitett, elézetes ¢és
utdlagos vezetdi ellenérzésnek (FEUVE). A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és belsd szabalyzatokat, melyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a
feladatai ellatdsara szolgald eldiranyzatokkal, 1étszdmmal és a vagyonnal vald szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kdvetelményeit.

1.2, A szabalytalansagok kezelésének tartalma

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz
eldirasokat:

— a szabalytalansagok fogalma,

— a szabalytalansagok észlelése (utvonal),

— az intézkedések, eljarasok meghatarozasa,

— az intézkedések, eljarasok nyomon kovetése,
— a szabalytalansag/intézkedés nyilvantartasa,

— jelentési kotelezettség.
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II. A SZABALYTALANSAG FOGALMA, MEGELOZESE

I. 1. A szabalytalansag fogalma

A szabalytalansag valamely létezd szabalytol (torvény, rendelet, utasitds, szabalyzat) valo
eltérést jelent, az allamhaztartds miikodési rendjében, a koltségvetési gazdalkodas barmely
gazdasagi eseményében, az allami feladatellatds barmely tevékenységében, az egyes
miveletekben eléfordulhat.

Alapesetei:

. a szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalas, sikkasztas,
megvesztegetés, szandékosan okozott szabalytalan kifizetés.)

. nem szandékosan okozott szabalytalansagok (figyelmetlenségbdl, hanyag
magatartasbol, helyteleniil vezetett nyilvantartdsbol, stb. szarmaz6 szabaly-
talansag).

Csaldas és hamisitds:
A ,.csalds és hamisitds” olyan szandékos cselekményt jelent, amelyet egy vagy tobb
személy kovet el a vezetés, az alkalmazottak, vagy harmadik fél korébdl, és amelyek
kovetkezménye a kimutatdsok meghamisitasa.

A csalas vagy hamisitas az alabbiakat foglalhatia magaban:

. adatok vagy dokumentumok manipulalasa, meghamisitdsa vagy megvaltoztatasa,
. eszk6zok jogellenes eltulajdonitasa,
. a gazdasagi események hatasanak eltitkoldsa vagy kihagydsa a nyilvantartdsokbol
vagy dokumentumokbol,
. valétlan ligyletek rogzitése,
. az érvényben 1€v6 szabélyzatok, eljaras rendek tudatos helytelen alkalmazasa.
Hiba:

A , hiba” a kimutatasokban elofordulé nem szandékos tévedésre utal.
A hiba az alabbiakat foglalhatia magaban:

. szamszaki vagy elirdsi hibak a pénziigyr kimutatdsokat alatdmasztd nyilvantar-
tasokban és szamviteli adatokban,

. tények figyelmen kiviil hagyésa vagy téves értelmezése.
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A szabalytalansagok megel6zésével kapcsolatosan a koltségvetési szerv vezet6jének
felelossége, hogy:

a jogszabalyoknak megfelel6 szabalyzatok alapjan miikkodjon a koltségvetési szerv,

a szabdlyozottsagot, illetve a szabalyok betartdsat folyamatosan kisérje
figyelemmel a koltségvetési szerv vezetdje,

szabalytalansdg esetén hatékony intézkedés sziilessék, a szabalytalansag
korrigalasra keriiljon annak a mértéknek megfelelden, amilyen mértéket képviselt
a szabalytalansag.

A szabalytalansadgokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:

hozzajaruljon a kiilonb6zé jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott
eldirasok sériilésének, megszegésének, szabalytalansdg kialakuldsanak meg-
akadalyozasahoz, (megeldzés)

keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld
allapot helyredllitdsra keriiljon; a hibak, hianyossagok, tévedések korrigalasa, a
felelosség megallapitasa, az intézkedések foganatositasa megtorténjen.

A szabalytalansdgok kezelése (az eljarasi rend kialakitasa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsoldédd6 nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkiilonitett
nyilvantartdsa) a koltségvetési szerv vezetdjének a feladata, amely feladatot a
koltségvetési  szervnél  kialakitott  munkakori, hataskori, feleldsségi  és
elszamoltathatosagi rendnek megfeleléen atruhazhatja.

I. 2. A szabalytalansag megeldzése

A szabdlyozottsadg biztositdsa, a szabdlytalansagok megakadalyozasa elsddlegesen a
koltségvetési szerv vezetdjének feleldssége.

Az Aht-ben meghatarozott kotelezettség teljesitése a koltségvetési szerv vezetSjenek a
feladata, mely a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat onalldan mikodod
koltségvetési szerve struktargjdban milkodd egységek vezetdi hataskorének,
feleldsségeének és beszamoltathatosaganak szabalyozottsdgan keresztiil valosul meg. A
koltségvetési szerv munkavallaloinak konkrét feladatat, hataskorét, feleldsségeét,
beszamoltathatosdgat a munkakori leirdsok szabalyozzdk, a kozszolgalati
jogviszonybol, illetve  munkaviszonybdl  szarmaz6d  kotelezettségeiket a
jogszabalyoknak megfelelden kell teljesiteniiik.
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I1l.  ASZABALYTALANSAG ESZLELESE
A szabalytalansag észlelése a FEUVE rendszerben

A szabalytalansag észlelése a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a munkavallald €s munkaltatd részérdl egyarant.
. A koltségvetési szerv valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot:

a) Amennyiben a szabdlytalansdgot a koltségvetési szerv valamely munkatarsa
észleli, koteles értesiteni a koltségvetési szerv vezetojét.
Amennyiben a koltségvetési szerv vezetdje az adott Ugyben érintett, a
munkatarsnak az irdnyitd szervet kell értesitenie. (Irasos értesitést kizardlag a
kiilon szabalyzatokban lefektetett esetekben sziikséges tenni.)

b) A koltségvetési szerv vagy az iranyitd szerv vezetdje kotelessége gondoskodni a
megfeleld intézkedések meghozatalarol, illetve indokolt esetben a sziikséges
eljarasok meginditasarol.

o A koltségvetési szerv vezetdje észleli a szabalytalansagot:

A koltségvetési szerv vezetdjének észlelése alapjan a feladat, hatdskor és feleldsségi
rendnek megfeleléen kell intézkedést hozni a szabdlytalansag korrigdlasara,
megsziintetésére.

. A koltségvetési szerv belsé ellenérzése észleli a szabalytalansagot:

Amennyiben a belsé ellendr ellendrzési tevékenysége soran szabalytalansagot
tapasztal, a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet rendelkezéseinek megfelelden jar el. A
kiilon jogszabalyban erre kotelezettnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsd
ellendrzés megallapitasai alapjan, az intézkedési tervet végre kell hajtania, és errdl a
kiilon jogszabalyban vagy szabdlyzatban meghatarozottaknak kell beszdmolni.

. Kiils6 ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot:

A kiilsd ellendrzési szerv szabalytalansagra vonatkoz6 megallapitasait az ellendrzési
jelentés tartalmazza. A biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossdg gyantja esetén az
ellendrzd szervezet a miikodését szabalyozo torvény, rendelet alapjan jar el. A
szabalytalansagra vonatkoz6 megallapitasok alapjan a kiilon jogszabdlyban erre
kotelezettnek intézkedési tervet kell kidolgoznia, az intézkedési tervet végre kell
hajtania, és err6l a kiilon jogszabalyban vagy szabalyzatban meghatarozottaknak kell
beszamolni.



V.

76

AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK MEGHATAROZASA

A szabalytalansag észlelését kovetd sziikséges intézkedések, eljardsok meginditasa

A koltségvetési szerv vezetdje felelOs a sziikséges intézkedések végrehajtasaért.

V.

Bizonyos esetekben (pl. biintet6- vagy szabalysértési tigyekben) a sziikséges
intézkedések meghozatala az arra illetékes szervek értesitését is jelenti annak
érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfeleld eljarasokat
meginditsa.

Mas esetekben (fegyelmi tigyekben) a koltségvetési szerv vezet6je kiilon jogszabaly
alapjan vizsgalatot rendelhet el vagy rendel el a tényallas tisztazasara.

AZ INTEZKEDESEK, ELJARASOK NYOMON KOVETESE

A koltségvetési szerv vezetdjének a feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras
(intézkedés) soran

VI.

nyomon koveti az elrendelt vizsgalatokat, a meghozott dontések, illetve a meginditott
eljarasok helyzetét,

figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalatok soran készitett javaslatok végrehajtasat,

a feltart szabdlytalansadg tipusa alapjan a tovabbi ,,szabalytalansag-lehetdségeket”
beazonositja, (témak, kockdzatok meghatirozasa) informacidt szolgaltat a belsd
ellendrzés szdmara, eldsegitve annak folyamatban 1évd ellendrzéseit, az ellendrzési
kornyezetre és a vezetési folyamatokat érintd eseményekre vald nagyobb ralatast.

A SZABALYTALANSAGOKKAL KAPCSOLATOS INTEZKEDESEK
NYILVANTARTASA

A Kkoltségvetési szerv vezetéjének feladata a szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras
(intézkedés) nyilvantartasa soran:

a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak napra-
kész és pontos vezetésérdl gondoskodik,

egy elkiilonitett, a szabalytalansdgokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni kell a
kapcsolodo irdsos dokumentumokat,

nyilvantartja a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsolodo hataridoket.
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VII. JELENTESI KOTELEZETTSEG

VIL.1. A belsé ellendrzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az
ellendrzottnek intézkedési tervet kell készitenie. (Jogszabaly: a 193/2003. (XI. 26.)
Korm. rendelet 29. §)

VII.2. A koltségvetési szerv vezetdjének az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia a
belsd ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasardl, az intézkedési
tervek megvalositasarol, az ellendrzési megallapitasok €s ajanlasok hasznosulasanak
tapasztalatair6l, az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatokrol.
(Jogszabaly: a 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet 31. § (3) b), ba), bb) pontok)

VIIL.3. A kiilsé ellendrzés altal végzett ellendrzések ellendrzési jelentései alapjan az
ellenérzottnek intézkedési tervet kell készitenie és az irdnyitdé szerv vezetdjét

tajékoztatni kell.
VIIL. ZARO RENDELKEZESEK
VI, Az SZMSZ jelen mellékletében foglaltak az onalloan miikodd koltségvetési

szerv tekintetében is irdnyadoak.

VIII.2, A jegyzd gondoskodik arrdl, hogy az SZMSZ jelen mellékletét az onalloan
mikodo koltségvetési szerv vezetdje megismerje, aki sajat szervezete
vonatkozasdban koteles gondoskodni az érintett munkatarsak tajékoztatasarol.
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6. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

AZ ONKORMANYZAT TARSULASOS KAPCSOLATAINAK JEGYZEKE

l. Az Otv. 38. §-anak (3) bekezdésében foglaltak alapjin

A jegyz0 korjegyzdi feladatokat 1at el a Polgarmesteri Hivatal bevonasaval Bikacs és
Sarszentlorine kozségek onkormanyzatai vonatkozasaban.

1. A helyi onkormanvzatok tarsulasairol és egyiittmiikodésérol szolo 1997. évi
CXXXV. torvény alapjan

Nagydorogi székhellyel miikodo tarsulasok:

1.1 »Nagydorog és Bikacs” Kozoktatasi Intézményi Tarsulas

1.2. Nagydorog-Kajdacs Kozoktatasi Intézményfenntartd Tarsulas

11.3. Megéllapodas fogorvosi szolgalat fenntartasarol

11.4. Megéllapodas Védondi szolgalat fenntartasarol

I1.5. Megallapodas a Nagydorog 1. szdmu héaziorvosi korzet fenntartasarol

Paksi székhellyel miikodo tarsulas:

11.6. Paks és Kornyéke Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulas
Szekszardi székhellyel miikodo tarsulas:

11.7.  Alisca Rekultivacios Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds

1. A telepiilési 6nkormanyzatok tobbcélu kistérségi tarsulasairol szolo 2004. évi
CVII. torvény alapjan

Az dnkormanyzat tagja a Paksi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak.
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7. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

A NEMZETKOZI KAPCSOLATOKBAN VALO RESZVETEL

Az 6nkormanyzat testvér telepiilési kapcsolatot tart fenn a romaniai lgazfalva telepiiléssel.
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8. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

AZ ERDEKKEPVISELETI SZERVEKBEN VALO RESZVETEL

Az dnkormanyzat tagja a kovetkezé dnkormanyzati érdekképviseleti szerveknek:

Telepiilési Onkormanyzatok Orszigos Szovetsége.
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9. szamu fiiggelék
a
4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

AZ SZMSZ-BEN ELOIRT ONKORMANYZATI RENDELETALKOTASI
TARGYKOROKBEN ALKOTOTT RENDELETEK FELSOROLASA:

onkormanyzati jelképekrél: Nagydorog Nagykézségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete 12/1999. (VIL 1.) OR. rendelete Nagydorog
Nagykozség cimerérol és zaszlojarol

az dnkormdnyzat vagyonarol és a vagyongazdalkodas szabélyairdl:
Nagydorog Nagykozség Onkormanyzata Képvisel6-
testiilletének  19/2009. (VII1.27.)) onkormanyzati
rendelete a vagyongazdalkodas szabalyairél



4/2009. (111. 30.) OR. rendelethez

TARTALOMJEGYZEK

10.
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szamu fiiggelék

a

|. FEJEZET
ALTALANOS
RENDELKEZESEK

A rendelet hatalya

Az onkormanyzat és a képviseld-
testiilet hivataldnak megnevezése,
székhelye

oldal

Az dnkormanyzat jelképei

Az dnkorményzat bélyegzoi

oldal

Il. FEJEZET
AZ
ONKORMANYZAT
FELADATA- ES
HATASKORE,
GYAKORLASANAK
MODIJA

. oldal

Az dnkorményzat altal ellatott
feladatok kore

Hataskor atruhazas

oldal

I11.FEJEZET
A KEPVISELO-
TESTULET
MUKODESE

I. cim A képviseld-testiilet
iilésének tipusai

Altaldnos szabalyok

Az alakul¢ ilés

A rendes tilés

oldal

A kozmeghallgatas

. oldal

A rendkivili iilés

. oldal

Az egyiittes iilés

. oldal

Az linnepi iilés

o|w©o|m|~| o

. oldal

Il. cim A képviseld-testiilet
munkaterve

. oldal

I11. cim A képvisel6-testiilet
iilésére vonatkozo
szabalyok

A képviseld-testiilet tilésének
Osszehivésa

A képviseld-testiileti tilés
elokészitése

12.

oldal
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A meghivottak kore

Az elbterjesztések

Az eloterjesztések formdai

13.

oldal

Stirgosségi inditvany

15.

oldal

Az eloterjesztések jellege

Az irasbeli eloterjesztések
tartalmi kovetelményei

16.

oldal

Az iilés vezetése

Az iilés szakaszai

A napirend elotti szakasz, a
napirend elfogadasa,
modositasa

17.

oldal

Az 6nallo napirendi pontok
megtargyalasa

18.

oldal

Az egyebek napirendi pontba
tartozo napirendi alpontok
megtargyalasa

Bejelentések szakasza

19.

oldal

A tanacskozas rendjének
fenntartasa

Térgyalasi sziinet, szilinet a
hatarozatképesség
helyredllitdsa érdekében

20.

oldal

A dontéshozatal

Altalénos szabalyok

A szavazas modjai

21.

oldal

Nyilt szavazas

Titkos szavazas

22,

oldal

A zart ulésre vonatkozo
kiilonds szabalyok

23.

oldal

IV.cim A képviseld-testiilet
dontései

A dontések formdja

24,

oldal

A rendeletalkotas

26.

oldal
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V. cim A képviselo-testiilet
iilésének
jegyzokonyve

27. oldal

V1.cim Lakossagi forum

IV.FEJEZET ]
A KEPVISELOK
JOGALLASA

A képviselok jogai

28. oldal

A képviselok kotelezettségei

29. oldal

V. FEJEZET
A KEPVISELO-
TESTULET
BIZOTTSAGAI

A bizottsagok létrehozasa

Alland6 bizottsag

A Bizottsag feladat- és
hatdskore

30. oldal

Eseti bizottsag

A bizottsagok mitkddése

31. oldal

VI.FEJEZET
A
TISZTSEGVISELOK

A tisztségviselOk kore

A polgarmester

Az alpolgarmester

33. oldal

A jegyz0

VII. FEJEZET
A KEPVISELO-
TESTULET
HIVATALA

34. oldal
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VIIl. FEJEZET
AZ
ONKORMANYZAT
GAZDASAGI
ALAPJAI,
GAZDALKODASA

A gazdaséagi program

A koltségvetés  ¢és
annak nyilvanossaga 35. oldal

Az Onkormanyzat
vagyona

Az Onkormanyzat ¢s
intézményei
gazdalkodéasanak
ellendrzése

IX.FEJEZET
AZ
ONKORMANYZAT
KAPCSOLATAI

Téarsulasok 36. oldal

Nemzetkozi
kapcsolatok

Erdekképviselet

X. FEJEZET
HELYI
NEPSZAVAZAS,
NEPI
KEZDEMENYEZES 37. oldal

X1. FEJEZET
ZARO
RENDELKEZESEK 38. oldal

SZAMU MELLEKLET
A telepiilési képviselok
eskiije/fogadalma 39. oldal

SZAMU MELLEKLET
A polgdarmester
eskiije/fogadalma 40. oldal

SZAMU MELLEKLET
A képviselo-testiileti
iilésekre tandcskozdsi
joggal meghivando
lakossagi onszervezodo
kozosségek 41. oldal

SZAMU MELLEKLET
Fiiggelékek jegyzéke 42. oldal




